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CAMARA MUNI CIPAL DE BOM JESUS DA PENHA
CNPJ 05.679.293/0001-07
ESTADO DE MINAS GERAIS

Portaria n.’ 32 de 09 de deiembro de 202S. |

Padroniza os procedimentos a serem adotados na execucio
da Lei ° 14.133, de 1° de abril de 2021, para os processos

* licitatérios ‘e contratacdes diretas no imbito da Cimara
Municipal de Bom Jesus da Penha/MG.

Francielly Morais Plres, Pre51dente da Camara Municipal de Bom Jesus da Penha,

Estado de Minas Gerais, no uso de | suas atribui¢des legals na forma da Lei, resolve baixar a seguinte

PORTARIA:

CAPITULO I- DAS DISPOSICOES INICIAIS |
Art. 1°. Os processos de contratagao regidos pela Le1 n° 14.133, de 1° de abril de 2021, inclusive
aqueles por dispensa ou inexigibilidade e com excegdo daqueles relativos a obras e servigos de
engenharia, que contero documenta@ao propria a exemplo dos projetos basico e executivo, observario
o disposto neste Regulamento:. ‘

Art. 2°. S8o requisitos comuns a qualquer processo de contratagdo, seja por meio de licitacio, dlspensa
ou inexigibilidade, a pratica dos segumtes atos, na ordem que segue:

L Elaboragio de Documento de Formalizagio de Demanda, pela presidéncia da Camara, que
podera utilizar minuta padronizada, dlspomblllzada em anexo, observando-se os S prazos previstos em
regulamento, para confec¢do do Plano de Contratagses | Anual :

II.  Elaboragdo de Estudo Tecmco Preliminar, pe o gestor ‘e fiscal de contratos designados, de
acordo com minuta padronizada d1spon1b111zada em anexo. :

. Elaborac¢éio de Mapa de RISCOS pelo gestor e ﬁscal de contratos designados, em conjunto com
o agente de contratagdo, pregoeiro ou equipe de apoio e com a equipe de planejamento, quando houver,
que poderdo se utilizar de minuta padronizada, disponibilizada em anexo.

IV.  Elaboragio do Termo de Réferencia gestor e fiscal de contratos designados, ou pela equipe
de planejamento, quando houver, que poderdo se utilizar de minuta padronizada, disponibilizada em

anexo.

V. Elaboracdo de pesquisa de pregos, ‘pelos membros da equipe de apoio, ou pelo agente de contratagio
quando se: tratar de dispensa em:razio do valor, podendo. ser utilizada minuta padronizada,
disponibilizada em anexo, dlspensada a pesquisa nos casos de inexigibilidade, quando se verificard os
pregos cobrados, pelo proprio futuro contratado, em con‘tratag;oes pretéritas e nos casos de locagdo ou

aquisi¢io/alienagdo de bens imoveis, quando sera substltulda por laudo de avahagao o
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CNPJ 05.679.293/0001-07
ESTADO DE MINAS GERAIS

VL. Verificagdo, pelo Agente de Contratagio, Pregoeiro ou Comissdo de Contratacdo, conforme o
caso, da disponibilidade orgamentaria e financeira, junto a contabilidade, que declarara podendo se
utilizar de minuta padronizada, disponibilizada em anexo.

VII. Verificagdo de cumprimento dé disposto no art.16 Zda Lei Complementar 101/00, pela Presidéncia
da Camara, podendo ser formalizada a adequagdo nos termos de minuta padronizada, disponibilizada
em anexo. - ' B

VIII. Autorizagdo prévia, da 'autoridade competente, que no caso das contratacdes diretas devera ser
publicada no Portal Nacional de Contratagbes Piblicas, ‘nos termos paragrafo unico, do inciso VIIL, do
art.72, da Lei 14133/21. 3

§1° A elaboragio dos documentos prev1stos nos 1ncxsos II e III podera ser dispensada, nos termos da
Resolucdo n® 217/2025.

i
§2° A publicagio do documento de que trata o inciso VIII podera ser substituida pela pubhcac;ao de
extrato do contrato. .

§3° Medlante justificativa, as ag;oes prev1stas nos 1n01sos IL, III e IV, poderdo ser elaborados pelo
Agente de Contratacdo. | .

Art. 3°. Para fins de cumprimento do inciso IV, do art.19 da Lei 14133/21, poderfio ser adotadas as
seguintes mlnutas padronizadas, todas disponibilizadas em anexo:

I. Documento de F ormahzagao de Demanda (DFD);,
L E_studé :Técnico Preliminar (ETP);

III. Mapa de Riscos (MR); :

IV. Termo de Referéncia pa-:ra Bens Comuns (TR),
V. I‘ermo de Referéncia para Servicos Comuns (TR)
VI. Consolidagio de Pesquisa de Precos (CPP),

\%i8 Declar;a(;ﬁo de Disponibilidade Orgamentaria (DDO);
VIIL De@lgragéo de Adequacgédo Orgémentéri_a (DAO);
IX. Autorizagdo da Autoridade Competente (AC);

Paragrafo unico — As minutas padronizadas sfo de uso facultativo, podendo ser utilizados outros
modelos desde que atendarn a0s requisitos legais.
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Art. 4°. Para fins de padronizagfo dos instrumentos necessarios ao adequado controle das contratagdes,
seja por licitagdes ou diretas, serdio disponibilizadas as segumtes listas de verificag@o padronizadas,
todas anexas a este Regulamento:

I. Lista de Verificagdo para Licitagdes que tenham poréﬁm a aquisi¢do de bens;

II. Lista de_.Veriﬁcac,:iio para Licitagdes que tenham por fim a contrataggo de servigos;
III. Lista de Verificagdo paré Dispensas que tenham por fim a aquisigdo de bens;

IV. Lista bde Veriﬁcaéﬁo para DiSpensas que tenharﬁ por fim a contratagdo de servigos;
11I. Lista de_ Verificacdo para Inexigibilidades que tenhiam por fim a aquisi¢o de bens,

IV. Lista de Verificag¢do para Inexigibilidades que tenhhm por fim a contratagio de servigos;

Paragrafo unico — As listas de verificagdo tem o objetlvo de auxiliar o controle i interno na verificacdo
da instrugdo processual. *

Art. 5° - As especifica¢Oes de produtos ou servigos, qué‘ constarem do TR, serfio padronizadas, sempre
que o objeto permitir, podendo ser utilizados os catalogos CATMAT e CATSER, do governo federal,

nos termos do art.19, 11, da Lei 14133/21. _ ‘

CAPITULO I - DO PROCEDIMENTO EXIGIDO NOS PROCESSOS DE CONTRATACAO
DIRETA ' '

Art. 6°. Todos os processos, a serem realizados, medlante dlspensa ou 1nex1g1b111dade de licitagdo,
seguirdo o seguinte proced1mento na ordem citada:

LA presidéncia da Camara encaminhara, ao Agente. de Contratagdo, 0 Documento de Formahzagao
de Demanda, no prazo previsto em regulamento, paraJ elaboragdo do Plano de Contratagdo Anual,
também observando-se 0s prazos regulamentares. g

IT. No exercicio de execugdo da contratagdo, devera ser encaminhado pelos membros da equipe de
apoio, ao Agente de Contratagdo, com antecedencm razodvel para-realizagdo do processo, a
Consolidagio de Pesquisa de Precos e os respectxvos documentos comprobatorios da pesquisa
realizada e, se for o caso, o Estudo Técnico Prehmlnar Mapa de Riscos, Termo de Referéncia, ou
Projeto Basico e Executivo, bem como qualquer outro documento necessario a instrugdo do processo

II. No prazo maximo de 02 (dois) dias uteis. do receb1mento dos documentos do inciso anterior, o
Agente de Contratagao devera proceder & autuacio do| procedlmento com numeragao sequenc1a1 e
cronologica. ‘ :

IV. Em caso de processo na forma fisica, as folhas serdo numeradas sequencialmente e rubricadas,
. . qe PR I . . . -~
Eventuais midias serdo juntadas em envelopes lacrados, com a devida identificagéo.
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V. O Agente de Contratagio tera 05 (cinco) dias uteis, do recebimento, para analisar a documentagio
e, se verificadas inconsisténcias nos documentos, devolvera aos responsaveis pela elaboragao, para as
devidas adequagdes, que deverdo ser promovidas em igual prazo.

VI. Tendo sido atendidas as diligéncias e sanados eventuais vicios, pelos membros da equipe de apoio,
o Agente de Contratagdo solicitara, a contabilidade, a indicagdo de recursos orgamentarios para fazer
face a despesa, que devera responder no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

VII. Havendo parecer negativo quanto a existéncia de saldo orgamentario, o processo ficara suspenso
até que as devidas providéncias sejam adotadas. :

VIIL Havendo parecer pela suficiéncia de TECursos, o Processo devera ser encaminhado em até 01 {um)
dia 0til & presidéncia da Cémara, para que a mesma declare o cumprimento do disposto no art.16, I,
da LC 101/00. : :

Art. 7°. Constatada a disponibilidade orcamentaria, o Agente de Contratacdo enviard o processo para
analise juridica, se for o caso, devendo o departamento juridico emitir parecer fundamentado no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias uteis.

Paragrafo Gnico — O parecer juridico poderé ser dispensado nos casos previstos no art.53, §5°, da Lei
14133/21, desde que previsto.em ato da autoridade juridica maxima do 6rgdo. :

Art. 8°. A presidéncia da Cémara, ciente do. planejamento da contratagdo, inclusive do valor estimado
da mesma, devera autorizé-la ou indeferi-la no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

§1°. Nas dispensas em razdo do valor, previstas no art.75, I e II, da Lei n° 14.133/21, a autorizagdo
prevista no caput devera, preferencialmente, ser precedida de publicagdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, pelo Agente de Contratac8o, da intengéo de se obter propostas adicionais, por
periodo ndo inferior a trés dlas utels devendo ser Justlﬁcada a impossibilidade de atendimento a €sse
procedlmento

§2°. Se a presidéncia ndo autorizar a contratagao o Agente de Contratagao arquivara o processo.

CAPiTULp Il - DOS PROCEDIMENTOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS
LICITATORIOS o ' ' :

Art. 9°. Todos os processos a serem realizados mediante licitagdo, via Sistema de Reglstro de Prec;os
ou nao seguirdo o procedimento preliminar abaixo descrito, na ordem citada:

I A presidéncia da Cdmara encaminhard, ao Agente de Contratagio, Pregoeiro, ou Comissio de
Contratagdo, conforme o caso, Documento de Formalizagio de Demanda, no prazo previsto em
regulamento, para elaboragdo do Plano de Contratagdo Anual e Calendario de Contrata¢des, também
observando-se os prazos regulamentares.
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11. No exercicio de execugio da contratagio, devera ser encaminhado pela equipe de apoio, ao Agente
de Contratagiio, com antecedéncia razoavel para realizag8o do processo, a Consolidagdo de Pesquisa
de Precos e os respectivos documentos comprobatdrios da pesquisa realizada, além do Estudo Técnico
Preliminar, Mapa de Riscos, Termo de Referéncia, ou Projeto Basico e Executivo, bem como qualquer
outro documento necessarlo a instrugdo do processo

III. Em caso de processo na forma fisica, as folhas serdo numeradas sequenc1almente e rubrlcadas
devendo eventuais midias serem juntadas em envelopes lacrados, com a devida identificagio.

IV. Os agentes indicados no inciso I, terdio 05 (cinco) dias tteis, do recebimento, para analisar a
documentacio e, se verificadas inconsisténcias, devolver os mesmos, a equipe de apoio, para as
devidas adequagdes, que deverdo ser promovidas em igual prazo,

V. Tendo sido atendidas as diligéncias e tendo sido sanados eventuais vicios, pela equipe de apoio, o
Agente de Contratagdo, Pregoeiro ou Comissdo de Contratagdo, solicitara, a contabilidade, a indicagdo
de recursos orgamentarios. - '

V1. Havendo parecer negativo quanto a existéncia de saldo orgamentario, o processo ficara suspenso
até que as devidas providéncias sejam adotadas.

VIL Havendo parece:r pela suficiéncia de recursos, o processo devera ser encaminhado em até 01 (um)
dia util & presidéncia da Camara, para que a mesma declare o cumprimento do disposto no art.16, II,
da L.C 101/00.

VIII. A presidéncia devera autorizar ou indeferir a realizagdo de licitagdo, para a contratacdo
pretendida, no prazo maximo de 02 (dois) dias tteis.

IX. Estando autorizada a realizagfo da licitagdo, o Agente de Contratacio, Pregoeiro ou Comissio de
Contratagfo, devera proceder a autuagéo do procedimento, com numerago sequencial e cronoldgica.

Art. 10. Devidamente autuado, o processo ficard de posse dos membros da equipe de apoio, ou do
agente de contratagdo para que, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, elabore a Minuta do Edital e seus
respectivos anexos, obsetvando as condig3es preestabelecidas no Estudo Técnico Preliminar, no
Termo de Referéncia e na Pesquisa de Pregos, bem como em qualquer outro documento produzido na
fase preparatoria e que deva ser considerado. :

Art. 11. Elaborada a minuta do Edital, a mesma, juntamente com seus anexos, serd submetida a analise
juridica, devendo o departamento juridico emitir parecer fundamentado no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis. ;

Art.12. Eventuais irregularidades no instrumento convocatério deverdo ser informadas no parecer
fundamentado, que serd disponibilizado  ao regponsavel pela sua elaboragdo, para :as devidas
adequagdes.

Paragrafo dnico — Apos as correc;oes o edital devera ser submetido, novamente, ao departamento
}ur1d1co : ‘
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Art. 13. A Controladaria podera proceder a analise dos processos, por amostragem, com o auxilio das
Listas de Verificagiio, de acordo com minutas padronizadas podendo, ainda, emitir parecer acerca da
conformidade do processo com os procedimentos previstos em lei e nos regulamentos, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

Art.14. No caso previsto no art.13, a Controladoria devolvera o processo ao Agente de Contratago,
Pregoeiro ou Comissdo de Contratagdo, para que providencie a publicagdo da integra do Edital no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas e do seu extrato em Diario Oficial e em Jornal Diério de
Grande Circulagdo.

Paragrafo unico — Nos termos do art.54, §2°, da Lei n° 14133/21, faculta-se a divulgagio adicional e a
manutengdo do inteiro teor do edital e de seus anexos em sitio eletrdnico oficial do ente federativo do
6rgdo ou entidade responsavel pela licitagio e, ainda, a divulgagdo direta a interessados devidamente
cadastrados para esse fim. ‘

Art. 15. O Agente de Contratacdo, Pregoeiro ou Comissdo de Contratagio, ﬁcara responsavel pelo
langamento, na plataforma eletronica, das informagdes necessarias ao julgamento das propostas, bem
como pela inclusdo dos documentos necessarios as 11c1tac;oes na forma eletronica.

Paragrafo tinico — O processo eletrdnico sera conduzido nos termos do edital e do regulamento internq
que o rege,-considerando a modalidade, critério de julgamento e modo de disputa.

Art.16. A presidéncia da Camara adjudicara o objeto e homologaré a licitac;e”to, sendo-lhe facultada a
possibilidade de solicitar parecer juridico antes da pratica de tais atos.

§1° Sendo constada qualquer irregularidade, a autoridade competente podera determinar o retorno dos
autos para saneamento, ou anular a licitagdio, quando se tratar de vicio insanavel.

§2° Havendo motivo de conveniéncia e oportunidade, poder revogar a licitagéo.

§3° Nos casos de anulagdo ou revogagao devera ser. concedldo prazo recursal afim de que se assegure
o exercicio do contraditério ¢ da ampla defesa.

CAPITULO m - DOS PROCEDIMENTOS APLICAVEIS A FORMALIZACAO DOS
CONTRATOS

Art. 17. Encerrado o processo licitatério, ou de contratago direta, sera encaminhado ao gestor de
contratos para elaborag¢@o do contraté, de acordo com a minuta do edital de licitagio, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis, exceto quando se tratar das hlpoteses de dispensa do instrumento contratual,
nos termos do art. 95 da Lei n° 14133/21.

Art. 18. O gestor de contratos também convecara o vencedor do processo para assinatura.
Paragrafo nico — Antes da assinatura, o gestor do contrato devera verificar o Cadastro Nacional de

Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) e
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salvar/imprimir as respectivas certiddes, além de solicitar a comprovagio da regularidade fiscal e
trabalhista em relagio aos documentos que tenham expirado sua validade entre o processo licitatério
e a data de convocagdo para assinatura.

Art.. 19. O gestor do contrato convocara o vencedor do certame para a assinatura do contrato, ou ata
de registro .de precos, através da plataforma eletrdnica, por e-mail com confirmagdo de recebimento,
ou outro meio eficaz, juntando aos autos a comprovagio da respectiva convocagao.

Paragrafo tnico — O fornecedor/prestador de servigos devera atender a convocagdo e assinar o contrato
no prazo previsto no edital, que podera ser prorrogado uma vez, por 1gua1 periodo, a pedido, mediante
justificativa.

Art.20. Ap6s a assinatura do contrato, que podera se dar na forma eletronica, o gestor do contrato ou,
se for o caso, o agente de contratagdo, procedera a publicagdo do mesmo no Portal Nacional de
Contrata¢des Publicas, nos prazos previstos no art.94, da Lei 14133/21.

Art. 21. A nio assinatura no prazo constante no edital, considerando eventual prorroga¢do nos termos
do parégrafo unico do art.18, implicara na convocagdo dos licitantes remanescentes, sem prejuizo da
aplicagdo das san¢Ges cabiveis, previstas em lei.

Paragrafo Gnico — Para convocagdo dos remanescentes, deve ser observada a regra contida no art.90,
da Lei n° 14133/21. . . : A

Art. 22. Estando assinado o contrato, devera ser gerada a competente nota de empenho em até 01 (um)
dia util e uma copia, da mesma, serd remetida ao setor interessado, para que emita a Autoriza¢do de
Fornecimento / Ordem de Servigo.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Na execugdio e interpretacdo deste regulamento, serdo considerados os obstaculos e as
dificuldades reais do gestor, nos termos do art.22 da Lei de Introdugio as Normas do Direito Brasileiro,
inclusive no que tange a eventual impossibilidade de se atender, integralmente, ao principio da
segregacdo de fungdes, previsto na Lei n® 14133/21, dada a exiguidade de pessoal do 6rgéo.

Art. 24. O agente plblico que se negar a cumprir o disposto neste regulamento, poderd ser
responsabilizado disciplinarmente, sem prejuizo das responsabilidades civis e penais cabiveis.

Art. 25. Os prazos prev1stos neste regulamento contam-se de acordo com o dlsposto na Le1 n°
14133/21. '

Paragrafo Unico - Os prazos previstos neste regulamento, que nio decorram de lei ou de ato
regulamentar, podem ser prorrogados, uma Unica vez por igual periodo, na hipétese de sobrevirem
situagBes excepcionais, sendo considerados individualmente, devendo ser multiplicados pelo niimero
de processos e/ou documentos enviados concomitantemente.
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Art.26. Quando elaborado, o Plano de Contratagio Anual se baseara em documentos de formalizagio
de demandas, que serdo elaborados no exercicio anterior a execugdo da despesa, respeitando-se os
prazos previstos em regulamento.

Art. 27. Aplica-se aos procedimentos descritos neste regulamento, no que couber, o disposto nas leis
n° 14133/21, n° 4.320/64, Lei Complementar n..101/00, Lei Complementar :n° 123/2006 e suas
alteragBes posteriores, Lei n° 8.429/92, 12.846/13 e Lei Orgénica do Municipio e Resolugdo n°
217/2015.

Art.-28. Esta Portaria entra em vigor.na data de sua publicagio. -

Registre-se, Publique-se e cumpra-se.

Camara Municipal de Bom Jesus da Penka, 09 de dezembro de 2025.

rais Pires

Presidente da Cimara Municipal

Arrara bAu e G DO Jesu§ aa Hurfa
v 51000 de Minas Gerais

.erifico que O presente ato foi publicat;;;

;través do painet sede da Camara e

Srefeitura nesta data. j j / X S/

aom Jewgenha

~J
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ANEXO I - DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

[ DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

O objeto deveri ser contratado até:

Setor requisitante:

Responsivel pela demanda: Matricula:
E-mail: Telefone fixo:
Telefone cel:

Indieaciio do Membro Responsével pela Fiscalizagio |

Fiscalizacio — Nome: Matricula:

| Tnpo do Ttem
[] Material de consumo | [_] Equipamento/material permanente
] Servigo continuado D Servigo ndo continuado
Ij Obra [] Servigo de engenharia

Descrigiio sucinta da solicitagio:

Sugestdo de texto: “aquisi¢do de mobiliério para o Departamento de ...”.
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‘Descri¢iio da necessidade da contratagio:

Descrever a necessidade da compra/contratagdo, evidenciando o problema identificado e a real
necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcangar com a contratagdo. Obs.: Em caso de
 servigo de manutengo/conserto de bens méveis, devem ser informad

Descri¢do dos resultados pretendidos:

Devem ser demonstrados os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratacdo, além de
possiveis ganhos em termos de economicidade, eficcia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

Estimativa das quantidades com a memoria de calculo (se for o caso):
Incluir tabela com os quantitativos a serem contratados para cada item.

Obs.: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungfo do consumo e provavel
utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida a partir de fatos concretos (Ex: série historica do
consumo, substitui¢do ou ampliacio de equipamentos/servigos, implantagdo de nova unidade, etc.).

Obs.2: Sempre que possivel, a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser
acompanhada das memérias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte.

Obs.3: Os codigos CATMAT/CATSER podem ser consultados em
bttps://catalogo.compras.gov.br/cnbs- web/busca.

Obs.4: Indicar, para cada item, conforme o caso, as necessidades de: a) manual técnico em
portugués; b) indicagio de rede de assisténcia técnica autorizado; c) assisténcia técnica local (com
justificativa); d) prazo minimo e condi¢des de garantia; e) necessidade de entrega parcelada
(indicando prazos e quantidades por entrega), f) indica¢io de marca/modelo (com justificativa
técnica).

£ = a § o
= : : B Descricio = =
=
S g | ©
1
. 2'
3

Descricio dos requisitos necessarios a contrataciio:

 Informar, se necessério, as especificagdes complementares do objeto, incluindo padrdes minimos de
qualidade, bem como os requisitos indispensaveis & contratagdo, de forma a permitir a selegio da
proposta mais vantajosa.
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Providéncias a serem adotadas previamente & contratacio:

Devem ser informadas, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela administragdo
previamente & contratacdio, tais como: adequagdo fisica de ambientes (instalagdes elétricas,
hidraulicas, etc

Possiveis impactos ambientais ¢ respectivas medidas de tratamento

Descrever, se existentes, 0s possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou
mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes

Assumo que ficarei, assim como o responsavel pela fiscalizagdo, a disposi¢do para dirimir
eventuais davidas sobre esta requisi¢do, bem como para acompanhar todo o procedimento de
Acontratagao fornecendo todas as informagdes técnicas necessarias junto ao agente de contratagao
pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalizag8o da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos
expostos na justificativa da contratagfo do presente documento.

Local, xxxx de xxxxx de 20xx.

Nome completo do requisitante

Rua Prefeito Jodo Silva, n.° 610 A, Nossa Senhora Aparecida, CEP 37.948-000 Tel.: (35) 35631426
Bom Jesus da Penha/MG.
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ANEXO II - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

QUAL A
NECESSIDADE A
SER ATENDIDA?

(Inserir a descrigéo).

QUAL O TIPO DE | [1Bem
[] Continuada | L1 Com monopélio
QUAL A {1 Sem monopélio
NATUREZA? ,
1 Nao continuada
{130 dias (pronta entrega)
[] 180 dias
[] 12 meses
QUAL A .
VIGENCIA? [ ] Indeterminado
[] dias
] Outro: [ ] meses
[ 1anos
) [ ]sim
PODERA HA‘{ER [ Na
PRORROGACAO? ©
[_] Ndo se aplica porque o prazo é indeterminado
) 5 Contrato n®:  nnnn/aaaa.
HA TRANSICAO | [T gim.
COM CONTRATO
ANTERIOR? Prazo final:  dd/mm/aaaa.
[ ] Nzo.
HA CRITERIOS DE | []Sim. Especificar: (Indicar o critério ou pratica).
SUSTENTABILIDA

Rua Prefeito Jodo Silva, n.° 610 A, Nossa Senhora Aparecida, CEP 37.948-000 Tel.: (35) 35631426

Bom Jesus da Penha/MG.
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ESTADO DE MINAS GERAIS
[ 1 Nszo.
HA NECESSIDADE | [ ] Sim.
DE )
TREINAMENTO? [ Neo.
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[7] Consulta a fornecedores  [_|Contratagdes similares

ONDE FORAM L
PESQUISADAS AS | [] Internet ~ []Audiéncia publica
s%(fgé%?ssv [JOutro  Especificar: (Indicar o meio).
JUSTIFICATIVA
()%Eé:ﬁ;gi llf ARA (Informar o levantamento de mercado realizado com a analise das solugdes
ECA ESCOLHA D A possiveis, concluindo com a indicagdo daquela considerada mais viavel para
MELHOR atender a necessidade da administrac@io publica).
SOLUCAO

HA RESTRICAO
DE
FORNECEDORES?

L] 8im
[ Ndo

O QUE SERA Empresa especializéda para (fornecimento ou prestagdo) de (descrever o objeto
CONTRATADQO? |de forma ampla sem repetir a descri¢io detalhada do item).
[INzsoha
[]90 dias
QUAL O PRAZO DA | [] 12 meses
GARANTIA [] dias
CONTRATUAL? '
["] Outro: [ ] meses
[ ] anos
) [] Sim.
HA NECESSIDADE [Na
DE ASSISTENCIA a0
TECNICA? Justificativa: (Indicar o motivo da necessidade de assisténcia técnica

para a contratagio).

HA NECESSIDADE
DEMANUTENCAQ?

[ 1Sim. Deserever solucio: (Contrato de manutengo).

[ 1 Nso.

Rua Prefeito Jodo Silva, n.° 610 A, Nossa Senhora Aparecida, CEP 37.948-000 Tel.: (35) 35631426

Bom Jesus da Penha/MG.
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COMO SE [ 1 Analise de contratagSes anteriores [ | Analise de contrata¢des similares

OBTEVE O
QUANTITATIVO
ESTIMADO?

[[] Outro: (Indicar a metodologia).

(Descrever a memoria de calculo para estimativa quantitativa com base na me—
todologia utilizada, indicando eventuais inconsisténcias no dimensionamento, como
objeto insuficiente ou excessivo).

DESCRICAO DO|
QUANTITATIVO

Rua Prefeito Jodo Silva, n.° 610 A, Nossa Senhora Aparecida, CEP 37.948-000 Tel.: (35) 35631426
Bom Jesus da Penha/MG.
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0

ESPECIFICACA

Descricio

Und.

Qtdad
e

(Descrever item).

(Descrever item).

(Descrever item).

{Descrever item).

(Descrever item).

- GERAL:

A SOLUCAO SERA| Sim
DIVIDIDA EM  |[_] N#o (Justificar abaixo)

MEIOS [1Painel de pregos [ ]Contratagdes similares [_|Fornecedores
USADOS NA . .
Int : .
PESQUISA [ Internet [ loutro: (Indicar o meio)
: 2 \: = B -a
§ Descricio KR § ol =8
o - -2 > =
1 (Descrever item). R$ R$
0,00 0,00
) (Descrever item). R$ RS
ESTIMATIVA 0,00 0,00
DE PRECO .
3 (Descrever item). R$ RS
0,00 0,00
4 (Descrever item). R$ RS
0,00 0,00
5 (Descrever item). R$ RS
0,00 0,00
TOTAL RS 0,00

Rua Prefeito Jodo Silva, n.° 610 A, Nossa Senhora Aparecida, CEP 37,948-000 Tel.: (35) 35631426
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”

HA
CONTRATACOES
CORRELATAS OU

INTERDEPENDEN
TES?

ESTADQ DE MINAS GERAIS
9
ITENS? o [_lObjeto indivisivel [ JPerda de escala
% [ JTecnicamente inviavel [ JEconomicamente inviavel
E [“JAproveitamento da [loutro: Especificar: (Indicar o motivo).
Competitividade

[CIsim
[ Inao

Especificar: (Indicar o Processo Adm. e o numero do contrato administrativo,
especificando o seu objeto correlato/interdependente).

[ ]Sim. Especificar item do PCA: nn.

HA PREVISAO NO
PLANO DE
CONTRATACOES
ANUAL?

[ Nzo

Providéncias: (Justificar a aus€ncia no plano de contratagdes anual,
podendo indicar a previsdo da contratagdo em outro documento
deplanejamento ou programa, sendo possivel sugerir a inclusdo no pro-—
ximo plano de contratacdes anuais, se cabivel.)

QUAIS OS
BENEFICIOS
PRETENDIDOS
NA
CONTRATACAO?

[ 1Ganho de Eficiéncia [ Manutenciio do Funcionamento
Administrativo
[ Redug@o de Custos [IServigo/Bem de Consumo

[] Aproveitamento de Recursos Humanos
[} Realizagiio de Politica Pablica

[_loutro: (Indicar o beneficio).

[ IReducdo dos Riscos do Trabalho

Rua Prefeito Jodo Silva, n.° 610 A, Nossa Senhora Aparecida, CEP 37.948-000 Tel.: (35) 35631426

Bom Jesus da Penha/MG.

Ty



CAMARA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA PENHA
CNPJ 05.679.293/0001-07
ESTADO DE MINAS GERAIS

Hé& [ ] Sim. Especificar: (Apresentar cronograma de providéncias a serem adotadas antesJ
PROVIDENCIAS |e durante o contrato para assegurar o éxito do resultado, como capacitagio de
PENDENTES | gervidores, adequac@o do espago fisico etc).
PARA O SUCESSO
DA [ ] N3o.
CONTRATACAO?

HA PREVISAO DE|[ ] Sim

IMPACTO
AMBIENTAL NA
CONTRATACAO?

Especificar os impactos: (Detalhar).

Especificar as medidas de mitigacio dos impactes: (Detalhar).

A CONTRATACAO POSSUI VIABILIDADE | [ ] Sim
TECNICA, SOCIOECONOMICA E
AMBIENTAL?

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO SERVIDOR

Cargo e matricula

Rua Prefeito Jodo Silva, n.° 610 A, Nossa Senhora Aparecida, CEP 37.948-000 Tel.: (35) 35631426

Bom Jesus da Penha/MG.
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ANEXO III - MINUTAS DE MAPAS DE RISCOS
(Estas minutas contém preenchimento exemplificativo)

ETAPA FORMALIZACAO DA DEMANDA

PROCESSO DISPENSA ELETRONICA

OBJETO |Especificagdo do objeto

RISCO | Especificagdo deficiente da demanda

DANO | Contratacdo e execucdo deficiente do objeto

PROBABILIDADE DE

OCORRENCIA Meédia IMPACTO | Alto

ACAO Verificar se o objeto foi especificado adequadamente, contemplando
PREVENTIVA unidade de medida, locais de execucdo, quantidade e prazo de inicio.

ACAO DE
CONTIGENCIA

RESPONSAVEL |SETOR DEMANDANTE

Havendo erro, devolver para complementacdo das informagdes.

ETAPA |  CRIACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAOQ

RISCO |Descumprimento de formalidade legal

DANOQO |Auséncia de ato designatorio da equipe de Planejamento de Contrata¢do

PROBABILIDADE DE

OCORRENCIA: Baixa IMPACTO: |Baixo

Adotar lista de verificagdio dos procedimentos a serem tomados para o

ACAO PREVENTIVA . N
planejamento de contratagio

ACAQO DE

CONTIGENCIA Providenciar o ato de designac@o formal da equipe de planejamento.

RESPONSAVEL | AUTORIDADE SUPERIOR

ETAPA | ~ ELABORACAO DE ESTUDOS PRELIMINARES |

Rua Prefeito Jodo Silva, n.° 610 A, Nossa Senhora Aparecida, CEP 37.948-000 Tel.: (35) 35631426
Bom Jesus da Penha/MG.
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RISCO |Estudos preliminares deficientes

DANO |Licitacdo fracassada, deserta ou contratagdo e execugdo deficiente

PROBABILIDADE DE Alta IMPACTO |Alto
OCORRENCIA

Elaborar lista de verificacdo que contemple, no que couber, os requisitos,

ACAO PREVENTIVA previstos no §1°, art. 18, da Lei 14133/21.

ACAO DE

. A fimi
CONTIGENCIA Corrigir as deficiéncias detectadas nos estudos preliminares

RESPONSAVEL |EQUIPE DE PLANEJAMENTO

ETAPA |  ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

RISCO |Falha na elaboragdo do Termo de Referencia

DANO |Licitagdo fracassada, deserta ou contratagio e execugdo deficiente

PROBABILIDADE DE Alta IMPACTO | Alto
OCORRENCIA

Propor lista de verificac@o que identifique, no que couber, 0s requisitos

ACAO PREVENTIVA | (istos no art. 6°, XXIIL da Lei 14133/21,
ACAOKDE Revisdo do termo de referéncia e incluir as instru¢Bes ausentes.
CONTIGENCIA '

RESPONSAVEL EQUIPE DE PLANEJAMENTO

ETAPA T APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

RISCO Descumprimento de formalidade legal

DANO Auséncia da aprovagio do Termo de Referencia

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA |Baixa IMPACTO | Alto

Adogio de lista de verificagiio com item de aprovagio do TR pela

ACAOPREVENTIVA |~
autoridade competente.

ACAO DE Encaminhar & autoridade competente o processo para aprovagio do
CONTIGENCIA Termo de Referéncia.

Rua Prefeito Jodo Silva, n.° 610 A, Nossa Senhora Aparecida, CEP 37,948-000 Tel.: (35) 35631426
Bom Jesus da Penha/MG.
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RESPONSAVEL 'ORDENADOR DE DESPESA.

ETAPA RECEPCAO DO PROCESSO PARA LICITAR

RISCO | Auséncia de autorizag@o superior para licitar

DANO |Descumprimento de formalidade legal

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA| Média IMPACTO |[Alta

Adogdo de lista de verificagdo contemplando o item "autorizagdo da

ACAO PREVENTIVA autoridade superior para licitar”.

ACAO DE

CONTIGENCIA Retornar o processo para submeter a aprovagio da autoridade superior.

RESPONSAVEL AUTORIDADE SUPERIOR

ETAPA DESIGNACAO DE AGENTE DE CONTRA;TA(;&O/PREGOEIRO-

RISCO | Auséncia de designacdo formal da comissdo/pregoeiro

DANO | Descumprimento de formalidade legal

PROBABILIDADE DE

OCORRENCIA Baixa - | IMPACTO | Baixo

Identificar no processo, ato formal da autoridade competente designando

ACAO PREVENTIVA .
- a agente/pregoeiro.

ACAO DE

CONTIGENCIA Providenciar o ato de designagio do agente/pregoeiro.

RESPONSAVEL AURORIDADE SUPERIOR

ETAPA : - ELABORACAO DO ATO CONVOCATORIO

RISCO |Restrigdo da competitividade, impugnagio do edital

DANQ |Retardamento, anulaciic ou revogacdo da licitagdo

Rua Prefeito Jodo Silva, n.° 610 A, Nossa Senhora Aparecida, CEP 37.948-000 Tel.: (35) 35631426
Bom Jesus da Penha/MG.
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PROBABILIDADE DE
OCORRENCIA

Alta IMPACTO |Alto

ACAO PREVENTIVA

Verificar a existéncia de clausulas restritivas ou passivas de nulidades.
Adotar editais padres previamente aprovados pelo setor juridico.

ACAO
DECONTIGENCIA

Retirar as clausulas restritivas ou passiveis de nulidades.

RESPONSAVEL

AGENTE DE CONTRATACAO/PREGOEIRO

ETAPA

APROVACAO DO EDITAL PELO SETOR JURIDICO'

RISCO

Auséncia de aprovacdo do edital pelo setor juridico

DANO

Descumprimento de formalidade legal

PROBABILIDADE DE
OCORRENCIA

Média IMPACTO |Médio

ACAO PREVENTIVA

Adocdo de lista de verificagdio contemplando o item "aprovagao do edital
pelo setor juridico".

ACAO DE
CONTIGENCIA

Enviar o processo, mesmo, extemporaneamente, para apreciagio
juridica.

RESPONSAVEL

AGENTE DE CONTRATACAO

ETAPA

PUBLICACAO/DIVULGACAO DO EDITAL.

RISCO

Auséncia de publicagdo do edital.

DANO

Descumprimento de formalidade legal. Licitagdo deserta..

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA|

Baixa IMPACTQ | Médio

ACAO PREVENTIVA

Adogdio de lista de wverificagdo contemplando o item

"publicagio/divulgagio do edital". ‘

ACAO DE Providenciar a publicagio e reiniciar a contagem do prazo de
CONTIGENCIA apresentacio da proposta.
RESPONSAVEL ~ |AGENTE DE CONTRATACAO
ETAPA PROCESSAMENTO DA LICITACAO

Rua Prefeito Jodo Silva, n.
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RISCO | Julgamento desvinculado do instrumento convocatorio.

Recursos administrativos e judiciais, suspensdo, retardamento da finalizagdo ou
revogagio/anulacio da licitacdo.

PROBABILIDADE DE
OCORRENCIA

Média IMPACTQO | Alto

ACAO PREVENTIVA

Evitar julgamento monocratico, priorizar julgamento pelo colegiado (se
for o caso), apoiados por equipe técnica e juridica.

ACAO DE
CONTIGENCIA

Responder os recursos apoiados por equipe técnica e juridica.

RESPONSAVEL

PARCERISTAS DOS SETORES ENVOLVIDOS

ETAPA |

ADJUDICACAO/HOMOLOGACAO

RISCO |Adjudicagdo/Homologacdo para empresa que ndo ofertou a proposta mais vantajosa.

DANO

Recursos administrativos e judiciais, suspensdo, retardamento da finalizacdo ou
revogacdo/anulacdo da licitagdo, problemas na gestdo do contrato.

PROBABILIDADE DE
OCORRENCIA

Média IMPACTO | Alto

ACAO PREVENTIVA

Atentar se todos os requisitos do edital foram plenamente atendidos
pelas licitantes.

ACAQO DE
CONTIGENCIA

Reavaliag3o das propostas das empresas licitantes a luz das exigéncias
do edital.

RESPONSAVEL

AUTORIDADE SUPERIOR/AGENTE DE CONTRATACAO

Rua Prefeito Jodo Silva, n.° 610 A, Nossa Senhora Aparecida, CEP 37.948-000 Tel.: (35) 35631426
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ETAPA |  FORMALIZACAO DO CONTRATO

RISCO |[Recusa de assinatura e/ou da apresentagio das garantias contratuais.

DANO |Descontinuidade da prestacdo dos servigos e transtornos para a administraggo.

PROBABILIDADE DE

OCORRENCIA Baixo IMPACTO | Alto

Garantir na fase habilitatéria que a empresa selecionada retma as
ACAO PREVENTIVA |condiges técnico-operacional e financeira necessaria a execugdo do
objeto.

ACAO DE

CONTIGENCIA Convocar remanescente.

RESPONSAVEL ~ |GESTAO DE CONTRATOS

ETAPA | PUBLICACAO DO CONTRATO

RISCO |Falta de publicidade do ato administrativo em tempo habil

DANQO |Descumprimento de formalidade legal |

PROBABILIDADE DE

OCORRENCIA | Média | IMPACTO | Baixa

Adogdo de lista de verificagdo contemplando o item "publicagfio do

ACAQ PREVENTIVA )
contrato .

ACAO DE

CONTIGENCIA Publicar o contrato tdo logo seja detectado a auséncia de publicidade.

RESPONSAVEL |GESTAO DE CONTRATOS

'ETAPA | DESIGNACAO DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO E SUBSTITUTOS

RISCO |Designagido de servidores sem conhecimento técnico do objeto do contrato.

Comprometimento dos resultados esperados. Responsabilizacio Subsidiaria da

DANO Administracdo

PROBABILIDADE DE

OCORRENCIA Média IMPACTO | Alto

. 24
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ACAO PREVENTIVA

Indicar servidores com conhecimento técnico na area do objeto do
contrato e proporcionar capacitagio.

ACAO DE
CONTIGENCIA

Substitui¢do por servidores capacitados

RESPONSAVEL

SETOR DEMANDANTE

'ETAPA

~ DESIGNACAO DO PREPOSTO DO CONTRATO

RISCO

Auséncia de preposto da contratada.

DANO

Responsabilizagdo direta da Administracdo.

PROBABILIDADE DE
OCORRENCIA

Baixa IMPACTO |Média

ACAO PREVENTIVA

Incluir na Clausula da fiscaliza¢do, dispositivos de indicagdo de fiscal
e preposto.e as respectivas atribuigdes.

ACAO DE
CONTIGENCIA

Solicitar, imediatamente a constatacdo, a designacdo formal do
preposto.

RESPONSAVEL

GESTAO DE CONTRATOS

ETAPA

EXECUCAO DOS SERVICOS

RISCO

Execucdo em desacordo com o contrato;

DANO

Prejuizo para o erario, responsabilizagdo subsididria da Administragio.

PROBABILIDADE DE
OCORRENCIA

Alta IMPACTO | Alto

ACAO PREVENTIVA

Verificar se a empresa terceirizada executou o objeto de acordo com os
projetos/termo de referéncia e com as clausulas contratuais.

ACAQO DE
CONTIGENCIA

Néo liberagdo de pagamento.

RESPONSAVEL

GESTAO DE CONTRATOS

~ETAPA

PRORROGACAO DO CONTRATO

RISCO

Prorrogacdo ndo vantajosa

DANO

Prejuizo para o erario.

Rua Prefeito Jofio Silva, 610 A - Tel, (38) 3563-1426 -~ CEP 37,948-000
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PROBABILIDADE DE

. Baixa IMPACTO | Alto
OCORRENCIA Baixa

Realizar pesquisa de pregos com antecedéncia, com vista a constatar a

ACAO PREVENTIVA vantajosidade da prorrogagdo do contrato.

ACAODE Negociar junto & contratada, pregos mais vantajosos. N&o sendo
CONTIGENCIA  |possivel, abertura de novo processo licitatorio.

RESPONSAVEL |GESTAODE CONTRATOS

 ETAPA | .~ ALTERACOES DO CONTRATO

Desequilibrio do contrato; percentuais superiores aos fixados na norma, jogo de

RISCO planilha.

DANO | Prejuizos ao erario.

PROBABILIDADE DE

OCORRENCIA Média IMPACTO | Alta

Atentar para os requisitos legais sobre acréscimos e supressdes de |
ACAO PREVENTIVA | quantidades. Adotar controles adicionais como: sistemas, planithas,
etc.

ACAO DE o ) . . .
CONTIGENCIA Realizar os ajustes necessarios ¢, adotar medidas de ressarcimento.

RESPONSAVEL | GESTAO DE CONTRATOS

| ETAPA | REPACTUACOES/REAJUSTES DO CONTRATO

Desequilibrio do contrato; Prorrogacdo desvantajosa; Uso de indices distintos dos

RISCO fixados no contrato; analise inadequada das planilhas; jogo de planilha.

DANO |Prejuizos ao erario.

PROBABILIDADE DE o N
OCORRENCIA Média ‘. IMPACTO | Médio

Indicar, no contrato, critérios distintos para ajuste dos pregos de
mao- de-obra (CCT) e materiais (indices). Contar com apoio
profissional da area na analise das planilhas. Realizar pesquisa de
mercado, com vista a constatar a permanéncia da vantajosidad

ACAO PREVENTIVA
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ACAO DE Ajustar os pregos conforme o contrato, reter os valores pagos a
CONTIGENCIA  |maior. Negociar precos mais vantajosos.

RESPONSAVEL |GESTAO DE CONTRATOS

ETAPA | GARANTIAS DE EXECUCAO CONTRATUAL.

Nao apresentacdo de garantias, Apresentacdo de garantias que ndo cobrem
RISCO |inadimpléncia com obrigacSes trabalhistas e previdenciarias ou prejuizos de
terceiros. ’

DANQ |Prejuizo para o erério

PROBABILIDADE DE

Exigir, como condigdo para inicio dos servigos, garantias de
ACAO PREVENTIVA | execucio contratual para cobertura de despesa pelo inadimplemento
de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e prejuizos a terceiros.

ACAO DE

CONTIGENCIA Apuragio e penalidade.

RESPONSAVEL |GESTAO DE CONTRATOS

ETAPA  PAGAMENTO DOS SERVICOS

RISCO |Retencdo dos valores dos impostos; encargos patronais € da conta vinculada.

DANO |Responsabilizagdo subsidiaria.

 ETAPA | s ~ SANCOES

Rito processual inadequado ou que ndo oferece garantias do contraditorio e ampla

RISCO defesa.

DANO |Impossibilidade de reparagio dos prejuizos ocorridos.

PROBABILIDADE DE

OCORRENCIA Média IMPACTO | Alto

Estabelecer, mediante normativo interno, 0s ritos do processo

ACAO PREVENTIVA L o
administrativo sancionatorio.
AGCAO DE Oferecer as garantias constitucionais a empresa acusada.

CONTIGENCIA
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RESPONSAVEL |AGENTE DE CONTRATACAO

ETAPA | ENCERRAMENTO DO CONTRATO

RISCO |Nao observar se requisitos do contrato foram plenamente atendidos.

DANOQO |Prejuizo ao erario.

PROBABILIDADEDE |, IMPACTO

OCORRENCIA Baixo

Verificar a inexisténcia de processo trabalhista, pendencia

ACAO PREVENTIVA trabalhistas e ressarcimentos.
. Notificar a contratada para regularizar as pendencias, comunicar a
C OI;ST?(?E];%IA segurac.los dos inadimplementos, reter valores até o limite do
ressarcimento.

RESPONSAVEL |GESTAO DE CONTRATO E FINANCEIRO
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ANEXO IV — TERMO DE REFERENCIA PARA BENS COMUNS

[ TR - TERMO DE REFERENCIA (BENS COMUNS)

=2
g g | 25
o o e e
- 5 Descrlgao E’ E .
. 5
1 R$ 0,00 | R$ 0,00
1 .
2 R$ 0,00 [ R$ 0,00
1 R$ 0,00 | R$ 0,00
2 .
2 R$ 0,00 | R$ 0,00
'VALOR GLOBAL ESTIMADO** | RS0,00
(Justificar como foi formado o lote, indicando as razGes té€cnicas que justificam o agrupamento ou
a economia de escala que se espera obter).

* A contratag@o por lote sempre deve ser justificada no campo acima. Se a licitagdo for apenas por item,
coluna e o campo devem ser excluidos. :

** O valor estimado esta previsto no estudo técnico preliminar, mas ele pode ser sigiloso. Caso seja sigiloso,
no campo "O orgamento estimado € sigiloso?" deverd ser preenchida a justificativa.

QUAL O MOTIVO DA | Resumir a solugio escolhida pelo estudo técnico preliminar, a partir
CONTRATACAQO? da demanda).

[] Comum.

NATUREZA ,
(] Especial

. L] Sim Justificativa: (A prova de qualidade deve ser sempre
HAVERA PROVA DE justificada e devera ser comprovada por certificagdo de instituigio

g o
QUALIDADE? credenciada pelo CONMETRO)
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[ ] Nzo

] ] Sim Justificativa: (A exigéncia de amostra deve ser
O EDITAL EXIGIRA justificada).
AMOSTRA?
[_] Ndo

: _ : [ ] Sim. De acordo com o estudo técnico prélirninar, o contratado
HAVERA GARANTIA | devera presta garantia dos bens indicados nos itens X e Y por, no
DO BEM? minimo, N meses, a partir do seu recebimento pela contratante.

] Nao.

[] Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado
prestara assisténcia técnica em relag@o aos bens indicados nos itens

HAV]?RA X e Y, durante N meses, a partir do seu recebimento pela
ASSISTENCIA contratante, por meios proprios, sem custo para a administragdo
TECNICA? ptblica.

[ 1 N#o sera prestada assisténcia técnica em relago aos itens X e Y.

[ Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, X, da
Lei Federal n° 14.133/21.

[] Dispensa de licitacio em razio do valor*, com fundamento no

FORMA DE art. 75, 11, da Lei Federal n° 14.133/21.

CONTRATACAO ‘ o
[ ] Dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, X, da Lei

Federal n® 14.133/21. .

[] Pregéo eletronico.

CRITERIO DE [ ] Menor Prego
JULGAMENTO [_] Maior desconto

O ORCAMENTO (] Sim. Justifique: (Indicar o motivo da escolha do orcamento

ESTIMADO E sigiloso para a contratagio).
SIGILGSO? ] Nso.

[ ] Declaragiio de ciéncia das informagdes necessarias para o
cumprimento da futura obrigagdo contratual.

QUALIFICACOES Justificativa: (justificar o motivo da exigéncia, indicando a
TECNICAS EXIGIDAS | legislagdo aplicavel, se for o caso).

(] Registro na entidade profissional competente.

Justificativa: (justificar o motivo da exigé€ncia, indicando a
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legislagdo aplicavel, se for o caso).

[ Indicagdio de pessoal técnico, instalagdes e aparelhamento para o
cumprimento da futura obrigacio da equipe técnica responsavel pela
execuc¢io dos trabalhos.

Justificativa: (Justificar o motivo da existencia contratual com a
comprovagdo de géncia, indicando a legislagdo aplicével,
qualificagdo técnica de cada membro se for o caso).

] Outro previsto em lei especial. Especificar: (indicar o seu
requisito e o fundamento legal).

Justificativa: (Justificar o motivo da exigéncia, indicando a
1eglslagao aphcavel se for o caso

I:I Niao sera exigida prova de quahﬁcag;ao técnica em razdo da
baixa

HA CRITERIO DE []Sim Especificar: (indicar o critério)
SUSTENTABILIDADE? | [T] Nzo

] [ 1Sim Especificar: (Somente é possivel definir os riscos se a etapa
HA RISCOS A SEREM | "an4lise de risco" tiver sido realizada. Nessa hipétese, os riscos

ASSUMIDOS PELA devem ser especificados neste campo).
CONTRATADA?
[ ] Nzo

[ ] O bem deve ser totalmente entregue de uma s6 vez, conforme
edital.

COMO O BEM DEVE | [ O bem deve ser entregue em X parcelas, sendo a 1° em até X
SER ENTREGUE? dias, a contar do recebimento da nota de empenho, e as demais,

' conforme necessidade da contratante dentro do prazo de vigéncia

contratual, mediante seu aviso com e dias de antecedéncia.

LOCAL E HORA DA | O entrega devera ocorrer no enderegé (indicar enderego completo
ENTREGA com CEP), no horario entre XXhYYm e XXhYYm.

PRAZO MAXIMO DE No caso de bens pereciveis, o seu prazo de validade na data da
VALIDADE entrega ndo podera ser menor que X dias, conforme prazo total
| recomendado pelo fabricante

{130 dias (pronta entrega).
[ 112 meses.

PRAZO DO
CONTRATO

[] Outro prazo. Especificar: (indicar prazo contratual)
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HAVERA (1 Sim, nas hipéteses do art. 111 da Lei Federal n°® 14.133/21.
POSSIBILIDADE DE : :

PRORROGACAOQ? |1 Nao.

Meio: Ordem bancéria
Onde? Conta corrente da contratada no Banco do Estado do Para

Qual o prazo? Ate X dias corridos, a contar do recebimento da nota

FORMA DE fiscal (ou fatura) com o comprovante de regularidade fiscal da
PAGAMENTO contratada.

Prova de regularidade fiscal

A regularidade fiscal pode ser provada pela apresentacdo dos
documentos constantes no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21,
quando néo for possivel consulitar pelos sistemas oficiais.

[] X% do valor inicial do contrato. Justificativa: (O percentual
somente pode ser superior a 5% mediante justificativa na
QUAL A GARANTIA | complexidade técnica ou nos riscos envolvi-dos, ndo podendo ser

DO CONTRATO? | superior a 10%).
[] Ndo h4. Justificativa: (A nio exigéncia de garantia deve ser
justificada).

Funcional Programatica; XXX

DADOS Elemento de Despesa: XXX
ORCAMEN TARIOS | Fonte do Recurso: XXX
DA CONTRATACAO

Obs: Esses dados estfo sujeitos a revisdo por ocasido da emissdo do
atestado de disponibilidade orgamentaria.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx,

NOME DO SERVIDOR

Cargo e matricula
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ANEXO V — TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS COMUNS

TR - TERMO DE REFERENCIA (SERVICOS COMUNS) ]

QL Tt g e
.- T - - '% g
S| 2 Descricio =2 s | S 2 § s
#® = o ;‘: 5 B z
1 R$ 0,00 | R$ 0,00
1
2 | ' | R$ 0,00 | R$ 0,00
L . R$ 0,00 | R$ 0,00
2 .
2 R$ 0,00 | R$ 0,00
VALOR GLOBAL ESTIMADO** R$0,00

(Justificar como foi formado o lote, indicando as razdes técnicas que justificam o agrupamento
ou a economia de escala que se espera obter).

* A contratagdo por lote sempre deve ser justificada no campo acima. Se a licitagdo for apenas
por item, coluna e o campo devem ser excluidos.

** O valor estimado esta previsto no estudo técnico preliminar, mas ele pode ser sigiloso. Caso
seja sigiloso, no campo "O orgamento estimado é sigiloso?" deverd ser preenchida a
justificativa.

QUAL O MOTIVO DA | Resumir a solugio escolhida pelo estudo técnico preliminar,
CONTRATACAQ? a partir da demanda).

Resumir a solugdo escolhida pelo estudo técnico preliminar,
a partir da demanda).

NATUREZA
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HAVERA GARANTIA
DO SERVICO?

[ ] Sim. De acordo com o estudo, técnico preliminar, o
contratado devera prestar garantia pelos servigos prestados
de, no minimo, meses, apos a sua conclusio.

[ I Nzo

] Inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art. 74,
, da Lei Federal N° 14.133/21.

] Dispenéa de licitacio em razio do valor*,
fundamento no art. 75, II, da Lei Federal n°® 14.133/21.

com

FORMA DE * Nesta hipotese, deve-se utilizar preferencialmente a
CONTRATACAO dispensa eletronica, se assim estiver regulamentado.
[ I Dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, ,
da Lei Federal n°® 14.133/21.
[ Pregdo eletronico.
CRITERIO DE [ Menor Prego
JULGAMENTO [_1 Maior desconto.
0 ORCAMENTO [] Sim. Justifique: (Indicar o motivo da escolha do
ESTIMADO E orgamento sigiloso para a contratago).
SIGILOSO? [ Nzo. '
. [] Sim
SERA EXIGIDA
HABILITACAO Por qué? (A exigéncia de habilitagdo técinica deve ser
TECNICA®? justificada).
[ ] Nso.
[] Dec]aragﬁo de ciéncia das informagdes necessarias para
o cumprimento da futura obrigag¢do contratual.
Justificativa: (justificar o motivo da exigéncia, mdlcando a
: legislagdo aplicavel, se for o caso).
QUALIFICACOES : . '
TECNICAS EXIGIDAS D Registro na entidade profissional competente.

Justificativa: (justificar o motivo da exigéncia, indicando a
legislacdo aplicavel, se for o caso).

] Indicagio de pessoal técnico, instalagdes e aparelhamento
para o cumprimento da futura obrigacido da equipe técnica

Run Prefeito Jofo Silva, 610 A -
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responsavel pela execucdo dos trabalhos.

Justificativa: (Justificar o motivo da exi-contratual com a
comprovagdo de géncia, indicando a legislacdo aplicavel,
qualificagdo técnica de cada membro se for o caso).

[ JAtestado de -responsabilidade  técnica relativo a
qualificagdo técnico profissional com comprovagdo de
registro em conselho profissional competente, quando for o
caso.

Justificativa: (Justificar <_5 motivo da exi-contratual com a
comprovagdo de géncia, indicando a legislagdo aplicavel,
qualificacdo técnica de cada membro se for o caso).

[ ] Atestado. de capacidade, relativo a qualificago técnico
operacional .- Justificativa: (Justifica o motivo da exigéncia,
indicando a legislagdo aplicavel, se for o caso, e indicar o que
o atestado deve conter ou comprovar).

[ ] Outro previsto em lei especial

Especificar: (indicar o seu requisito € o fundamento legal).
Justificativa: (Justificar o motivo da exigéncia, indicando a
legislagdo aplicével, se for o caso)

HA CRITERIO DE ] Sim Especificar: (indicar o critério) |
SUSTENTABILIDADE? | [ Nio

) [] Sim Especiﬁ_éar: (Somente‘é possivel definir os riscos
HA RISCOS A SEREM | 5o 3 etapa "andlise de risco” tiver sido realizada. Nessa

Agf)%“ﬁ}& (')fif)]il‘;A hipétese, os riscos devem ser especificados neste campo). _
[ Néo

[ Sim |

O licitante devera realizar vistoria nas instalacdes do local de
execu¢do dos servicos no periodo de dd/mm/aaaa a
dd/mm/aaaa, no horario de XXhYYm as XXhYYm,

. . mediante agendamento para acompanhamento de servidor do
HA PREVISAQ DE orgio. _

VISTORIA?

Caso o licitante ndo tenha interesse na vistoria, devera firmar
declaracdo nesse sentido, concordando com as condi¢des do
local de trabalho, renunciando a possibilidade de alegar
desconhecimento das instalagdes posteriormente.

[ 1 N3o
COMO O SERVICO E | [[] O servigo sera prestado conforme emissio de ordem de
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PRESTADO? Servigo.

] O servigo tera inicio imediato a partir da assinatura do
contrato, contudo a prestacdo podera estar sujeita a emissdo

de ordem de servigo pelo fiscal do contrato.
LOCAL E HORA DA O servigo deve ser prestado no endereco (indicar endereco
PRESTACAO DO completo com CEP), no horario compreendido entre

SERVICO XXhYYm e XXhYYm.

PRAZO DO CONTRATO | X MESES -
HAVERA [ ] Sim, nas hipéteses do art. 111 da Lei Federal n°
POSSIBILIDADE DE | 14.133/21.
PRORROGACAQ? [] Nao.
Meio: Ordem bancaria
Onde? Conta corrente da contratada no Banco do Estado do
Para
Qual o prazo? Ate X dias corridos, a contar do recebimento
, . - lari
FORMA DE ga nc;t; fiscal ((iudfatura) com o comprovante de regularidade
PAGAMENTO iscal da contratada.

Prova de regularidade fiscal
A regularidade fiscal pode ser provada pela apresentagdo dos
documentos ' constantes no art. 68 da Lei Federal n°
14.133/21, quando ndo for posswel consultar aos sistemas
oficiais.
[ 1 X% do valor inicial do contrato.
Justificativa: (O percentual somente pode ser superior a 5%

: mediante justificativa na complexidade técnica ou nos riscos

QUAL A GARANTIA DO envolvi-dos, ndo podendo ser superior a 10%).
CONTRATO? ,

DADOS
ORCAMENTARIOS DA
CONTRATACAO

[ ] N&o ha.

Justificativa: (A nfo ex1genc1a de garanua deve ser
justificada).

| Funcional Programatica: XXX
Elemento de Despesa: XXX
Fonte do Recurso: XXX

Obs: Esses dados estdo sujeitos & revisdo por ocasido da
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emissdo do atestado de disponibilidade or¢amentaria.

Local, xx de xxxxx de xxxx.

NOME DO SERVIDOR

Cargo e matricula
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ANEXO VI - CONSOLIDACAO DA PESQUISA DE PRECOS

ORCAMENTO ESTIMADO

- g ],
80 ~ ]
| £ SE¢ Descrigio T | E
%"‘* SJ T S|
2
=l 1
o
o
=
[-»
né 2
&=
@
={
S
=
4

U1 Portal Nacional de Compras Piiblicas (PNCP)*.
L] Contratagdes similares feitas pela administracdo piblica**.
1 Base nacional de notas fiscais eletronicas ***.

] Midia especializada****,

U] Pesquisa direta com fornecedores™®****.

(Caso ndio tenha sido realizada a pesquisa de preco no Portal Nacional de Compras Puiblicas ou em
Contratagoes Similares, isso deve ser justificado neste campo).

(Justificar o motivo de ter sido ufilizada essa fonte de preco e quais os critérios de escolha dos
Jornecedores consultados).
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* As cotagdes devem se referir a contratagOes realizadas em até 12 meses antes da presente
pesquisa. ‘

** As cotagdes devem se referir a contratagdes em execugio ou concluidas em até 12 meses antes
da presente pesquisa, corrigidas monetariamente por indice oficial. Os pregos de Sistema de
Registro de Precos (SRP) também podem ser utilizados na cotagdo, desde que corrigidos
monetariamente por indice oficial.

**% As cotagdes devem se referir a notas fiscais emitidas em até 12 meses antes da presente
pesquisa.

*xX% As cotagbes de sites especializados ou de dominio piblico devem se referir a pregos
registrados em até 6 meses antes da presente pesquisa e deve conter data e hora do acesso.
Essa opgdio compreende tabela de referéncia aprovada pelo Poder Executivo Federal.

**&*% Deve-se justificar a utiliza¢3o dessa base de pesquisa e o motivo da escolha dos fornecedores
consultados. A motivagfio € necessaria porque essa fonte de prego € excepcional, devendo ser
dada preferéncia &s outras fontes.

U Menor preco (Mercado restrito)
L1 Média (Precos semelhantes)

U] Mediana (Precos com grande variagio)

Item Precos Enbont_fadbs

. R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00
PNCP PNCP Contratagéo 1 | Contratagdo 2 NFe Site Especializado

5 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00
PNCP PNCP Contratagdo 1 | Contratagido 2 NFe Site Especializado

3 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 - R$ 00,00
PNCP PNCP Contratacdo 1 | Contratacdo 2 NFe Site Especializado

) R$ 00,00 | R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 | R$ 00,00 R$ 00,00
PNCP PNCP Contratacdo 1 | Contratagéio 2 NFe Site Especializado

39

Ruga Prefeito Jofio Silva, 610 A = Tel, (38) 3563-1426 ~ CEP 37.948-000

Hom Jesus da Penha/MG

Uy



CNPJ 05.679.293/0001-07
ESTADO DE MINAS GERAIS

[ ] Sim.. Justificativa: (Indicar qual preco foi desconsiderado por

 HOUVE DESCARTE DE | (casid0 do calculo do preco de mercado e 0 motivo).
PRECO
; ; [ ] Nzo

1 R$ 00,00 R$ 00,00
2 R$ 00,00 R$ 00,00
3 R$ 00,00 R$ 00,00
4 R$ 00,00 R$ 00,00

xxxxx(Xx), XX de xxXXXXXX de XXXX.

NOME DO SERVIDOR
Cargo e Matricula

N
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ANEXO VII - DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

] ATESTADO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Descrever a contratagdo com a especificacdio do processo
e do termo de referéncia ou projeto bdsico.

Inserir o preco estimado do or¢amento estimado.

L] Sim[_] Nao

Indique a rubrica or¢amentdria disponivel para suportar a
despesa.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO SERVIDOR
Cargo e Matricula
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ANEXO VIII - DECLARACAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA

[ DECLARACAO DE ADEQUACAO E COMPATIBILIDADE ORCAMENTARIA |

Descrever a confratagdio com a especificagdo do processo
e do termo de referéncia ou projeto bdsico.

Inserir o prego estimado do or¢camento estimado.

Indique a rubrica or¢amentdria disponivel para suportar a
despesa.

DECLARQ, na qualidade de ordenador de despesas, tendo
em vista a proposta apresentada, bem como o parecer
emitido pela contabilidade, que o compromisso a ser
assumido encontra adequagdo orgamenidria com a Lei
Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano
Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO ORDENADOR
Cargo e Matricula
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ANEXO IX — LISTA DE VERIFICACAO — INEXIGIBILIDADE — AQUISICAO

LISTA DE VERIFICACAO — INEXIGIBILIDADE PARA AQUISICAQ

Processo Administrativo n®: Xxx ' | Inexigibilidade n®: xxx

Objeto: xxx

Notas explicativas
A presente lista de verificagfo foi elaborada, pela Advocacia Geral da Unifio, com base na disciplina conferida
pela Lei n® 14.133/21 — para dispensas e inexigibilidades - e adaptada a realidade da Camara Municipal.
A lista pressupde a utilizagdo dos modelos fornecidos pela Assessoria Juridica, uma vez que 0s mesmos
cumprem com os requisitos legais.
A lista deve ser preenchida pela Camara Municipal como instrumento de transparénbia e eficiéncia durante a
fase de instrugdo do prdcesso, para permitir a conferéncia das exigéncias minimas nela contidas.
As listas deverdo ser preenchidas conforme cada caso e de acordo com a tabela acima.
As listas especificas que nfo forem aplicaveis ao caso deverdo ser removidas. »
A coluna “Atende plenamente a exigéneia?” devera ser preenchida apenas com as respostas ;;ré-deﬁnidas no
formulario, sendo: ' '

- Sim: latende plenamente a exigéneia

~ Nao: ndo atende plenamente a exigéncia

Nio se aplica: a exigéncia ndo ¢é feita para o caso analisado

Na utilizagdo das listas deverdo ser analisadas as consequéncias para cada negativa, se pode ser suprida
mediante justificativa ou enquadramentos especificos, ou se deve haver complementagdo da instrugdo

Indicagio do local do

EVENTO BRER Atende processo em que foi
| . plenamente a- atendida a exigéncia
exigéncia? (doc. / fls. / link)
Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletrénica para o processo Resposta

administrativo ou, caso adotada forma em papel, houve
a devida justificativa?

A autoridade competente designou os agentes publicos Resposta
responsaveis pelo desempenho das funcdes essenciais a

contratagio?

Consta documento de formaliza¢do de demanda? . Resposta
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Foi certificado que objeto da contratagdo esta

Resposta
contemplado no Plano de Contratagdes Anual?
Foi certificado que o objeto da contratagdo estd Resposta
compativel com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias?
Ha Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a Resposta
descricio da necessidade, a estimativa do quantitativo, a
estimativa do wvalor, a manifestagio sobre o
parcelamento ‘e a manifestacdo sobre a viabilidade da
contratagio? -°
Hé Anélise de Riscos? Resposta
Caso nido existam os Estudos Técnicos Preliminares ou Resposta
a Analise de Riscos, houve manifestagao justificando a
auséncia do documento?
Consta justificativa para a auséncia dos 1tens ndo Resposta
obrigatdrios dos Estudos Técnicos Preliminares?
Ha termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizagdo de modelos de minutas Resposta
padronizados de Termos de Referéncia, ou houve
justificativa para sua ndo utilizagdo?
Sendo adotado modelo padronizado de termo de Resposta
referéncia, foram justificadas e destacadas Vlsualmente
no processo, eventuais alteragdes?
Foram. utilizados o0s modelos padronizados de Resposta
instrumentos - contratuais, com eventuais alteracdes :
destacadas ¢ justificadas?
Foi demonstrado que a previsio de recursos Resposta
orgamentarios € compativel com a despesa estimada?
Consta dos autos certificagio acompanhada de Resposta
comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos
de habilitagio e de qualificagiio minima necessarios?
Houve a autoriza¢do da autoridade competente? Resposta
Sendo adotado registro de precos, a contrata¢io abrange Resposta
mais de um 6rgdo ou entidade?
Consta  manifestagio  técnica demonstrando . a Resposta
inviabilidade de competi¢do? '
Houve justificativa do preco? Resposta
Tratando-se de contratacio de fornecedor excluswo com Resposta
base no art. 74, I, da Lei 14133/21, consta documento
idoneo capaz de comprovar a exclusividade? .
Tratando-se de contratagio de fornecedor exclusivo com Resposta
base no art. 74, I, da Lei 14133/21, foi observada a
vedacdo de preferéncia por marca especifica?
Tratando-se de contratagdo de profissional do setor Resposta

artistico por meio de empresario exclusivo com base no
art. 74, 11, da Lei 14133/21, consta documento idoneo
que comprove a exclusividade permanente e continua da
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representacdo, no Pais ou em Estado especifico, sem
limitagdo a evento ou local especifico?

Tratando-se de servigo técnico especializado com base Resposta
no art. 74, III, da Lei 14133/21, com observancia da
vedagdo de contratar servicos de publicidade e
divulgagao, consta clausula vedando a subcontratacio de
empresas ou a atuagdo de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade?

Tratando-se de aquisi¢do ou locagd@o de imdvel com base Resposta
no art. 74, V, da Lei 14133/21, consta avaliacdo prévia
do bem; certificagdo da inexisténcia de imdveis publicos
vagos e disponiveis que atendam ao objeto; e
justificativas que demonstrem a singularidade do imovel
a ser comprado ou locado pela Camara e que evidenciem
vantagem para ela?

Hé manifestagdo sobre o atendlmento do principio da Resposta
padronizac¢do?

Consta informag3o do uso ou justificativa para ndo Resposta
utiliza¢do de catdlogo eletrdnico de padroniza¢io?

Caso haja indicagio de marca ou modelo, consta Resposta
justificativa para a indicagdo? .

Havendo vedagéo de determinada marca ou produto, foi Resposta

indicada a existéncia de processo administrativo em que
esteja comprovado que ndo atendem as necessidades da
Cémara?

Ha certificagdo de que a opgéo pela aquxs1gao ¢ mais Resposta
vantajosa do que eventuais alternatlvas como-a locago
de bens?

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO RESPONSAVEL
“Cargo e Matricula
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ANEXO X — LISTA DE VERIFICACAO - INEXIGIBILIDADE - SERVICOS

LISTA DE VERIFICACAO - INEXIGIBILIDADE PARA SERVICOS

referéncia, foram justificadas e destacadas visualmente,
no processo, eventuais alteragcdes?

Processo Administrativo n°; Xxx | Inexigibilidade n°; xxx
Objeto: xxx
' : Indicagfo do local do
EVENTO Atende processo em que foi
plenamente a atendida a exigéncia
exigéncia? (doc. / fls. / link)
Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletrOnica para o processo Resposta
administrativo ou, caso adotada forma em papel, houve
a devida justificativa?
" A autoridade competente designou os agentes pﬁblicos Resposta
responsaveis pelo desempenho das fungdes essenmals a
contratagdio?
Consta documento de formalizagdo de demanda? Resposta
Foi certificado que objeto da contratagdio esta Resposta
contemplado no Plano de Contrata¢cdes Anual?
Foi certificado que o objeto da contratagio esta Resposta
compativel com a Lei de Diretrizes Orcamentérias?
H4 Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a Resposta
descrigéio da necessidade, a estimativa do quantitativo, a
estimativa do wvalor, a manifestagio sobre o
parcelamento e a mamfestagao sobre a v1ab111dade da
' contratagio?
H4 Anélise de Riscos? Resposta
Caso ndo existam os Estudos Técnicos Preliminares ou Resposta
a Analise de Riscos, houve manifestacio justificando a
auséncia do documento?
Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo Resposta
obrigatérios dos Estudos Técnicos Prehmmares?
Ha termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizagio de modelos de minutas Resposta
padronizados  de Termos de Referéncia, ou houve
justificativa para sua ndo utiliza¢do?
Sendo adotado modelo padronizado de termo de Resposta

Rua Prefeito Jofo Silva, 610 A ~ Tel, (35) 35631426 -
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Foram utilizados os modelos padronizados de
instrumentos contratuais, com eventuais alteragdes
destacadas e justificadas?

Resposta

Foi demonstrado que a previsdo de recursos
orgamentarios € compativel com a despesa estimada?

Resposta

Consta dos autos certificagdo acompanhada de
comprovagio de que o contratado preenche os requisitos
de habilita¢do e de qualificagdo minima necessarios?

Resposta

Houve a autorizag¢do da autoridade competente?

Resposta

Sendo adotado registro de pregos, a contratagio abrange
mais de um 6rgfo ou entidade?

Resposta

Consta  manifestacio técnica demonstrando a
inviabilidade de competi¢éo?

Resposta

Houve justificativa do prego?

Resposta

Tratando-se de contrata¢do de fornecedor exclusivo com
base no art. 74, 1, da Lei 14133/21, consta documento
idoneo capaz de comprovar a exclusividade?

Resposta

Tratando-se de contratagio de fornecedor exclusivo com
base no art. 74, I, da Lei 14133/21, foi observada a
vedagdo de preferéncia por marca especifica?

Resposta

Tratando-se de contratagdo de profissional do setor
artistico por meio de empresario exclusivo com base no
art. 74, II, da Lei 14133/21, consta documento idéneo
que comprove a exclusividade permanente e continua da
representacdo, no Pais ou em Estado especifico, sem
limitagAio a evento ou local especifico?

Resposta

Tratando-se de servigo técnico especializado com base
no art. 74, 111, da Lei 14133/21, com observéncia da
vedagdio de contratar servigos de publicidade e
divulgagdo, consta clausula vedando a subcontratagio de
empresas ou a atuagdo de - profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade?

Resposta

Tratando-se de aquisi¢do ou locagdo de imovel com base
no art. 74, V, da Lei 14133/21, consta-avalia¢do prévia
do bem; certificac@o da inexisténcia de imoveis publicos
vagos e disponiveis que atendam ao objeto; e
justificativas que demonstrem a singularidade do imével
a ser comprado ou locado pela Cdmara e que evidenciem
vantagem para ela? '

Resposta

Houve manifestagdo quanto & observancia do principio
da padronizagdo?

Resposta

Consta informag¢do do uso ou justificativa para ndo
utilizagdio de catalogo eletrbnico de padronizagdo?

Resposta

Foi certificado que os servigos a serem contratados se
enquadram como as atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituam area de competéncia legal do 6rgéo ou da
entidade?

Resposta
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Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO RESPONSAVEL
Cargo e Matricula
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ANEXO X - LISTA DE VERIFICACAO — DISPENSAS — SERVICOS

LISTA DE VERIFICACAO — DISPENSA PARA SERVICOS

Processo Administrativo n°: xxx | Dispensa n° xxx

Objeto: xxx

EVENTO

Atende
plenamente a

Indicagdo do local do
processo em que foi
atendida a exigéncia

exigéncia? - (doc. / fls. / link)
Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletrOnica para o processo Resposta
administrativo ou, caso adotada forma em papel, houve
a devida justificativa?
A autoridade competente designou os agentes pﬁblicos Resposta
responsaveis pelo desempenho das fungdes essenciais a
contratagdo?
Consta documento de formalizagdo de demanda? Resposta
Foi certificado que objeto da contratagdio esta Resposta
contemplado no Plano de Contratagdes Anual?
Foi certificado que o objeto da contratagdo esta Resposta
compativel com a Lei de Diretrizes Org:amentamas?
Ha Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a Resposta
descri¢dio da necessidade, a estimativa do quantitativo, a
estimativa do valor, a manifestagio sobre o
parcelamento e a manifestagdo sobre a viabilidade da
contratagdo? -
H4 Analise de Riscos? Resposta
Caso ndo existam os Estudos Técnicos Preliminares ou Resposta
a Analise de Riscos, houve manifestagio justificando a
auséncia do documento?
Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo Resposta
obrigatorios dos Estudos Técnicos Preliminares?
Ha4 termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizagio de modelos de minutas Resposta
padronizados de Termos de Referéncia, ou houve
justificativa para sua ndo utiliza¢8o?
Sendo adotado modelo padronizado de termo de Resposta
referéncia, foram justificadas e destacadas visualmente,
no processo, eventuais alteragoes?
Foram utilizados os modelos padronizados de Resposta

instrumentos - contratuais, com eventuais altera¢des
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destacadas e justificadas?

Foi demonstrado que a previsdo de recursos Resposta
orgamentarios ¢ compativel com a despesa estimada?
Consta dos autos certificagdo acompanhada de Resposta

- comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos
de habilitagio e de qualificagdo minima necesséarios?

Houve a autorizac¢io da autoridade competente? Resposta
Sendo adotado registro de precos, a contratagao abrange Resposta
mais de um Orgdo ou entidade?

Consta  manifestagio  técnica  justificando o Resposta

enquadramento da contratagdo expressamente nas
hipoteses do art. 75 da Lei 14133/217

Consta justificativa do preco baseada em pesquisa ou| .  Resposta
certificacdo - de que a estimativa ocorrerd
concomitantemente com a selegdo da proposta mais
vantajosa? ~

Tratando-se de situa¢do em que ndo é possivel estlmar o| - Resposta
valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° € 3°
do art. 23 da Lei 14133/21, o contratado comprova por
algum - meio iddéneo que os precos estdo em
conformidader com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, tais como
notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior & data da contratago
pela Cadmara?

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos I ou Il do Resposta
art. 75 da Lei 14.133/21, foi demonstrado respeito ao
limite de valor considerando o somatodrio do ‘valor da
contratagdo com o valor de outros objetos da mesma
natureza contratados pela Camara no mesmo exercicio
financeiro?

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos I ou II do Resposta
art. 75 da Lei 14133/21, a autoridade declarou que a
contratagio ser4 precedida de divulgagio de aviso em
sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés)
dias uteis, com atendimento da IN SEGES 67/21 para
busca da proposta mais vantajosa?

Houve manifesta¢do quanto a observanc1a do pr1nc1p1o Resposta
da padronizag8o?

Consta informagio do uso ou Justlﬁcatlva para ndo Resposta
utilizagdo de catalogo eletrdnico de padronizagdo? :

Foi certificado que os servigos a serem contratados se Resposta

enquadram como as atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituam area de competéncia legal do 6rgéo ou da
entidade? ’
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Local, xx de xxxxxxx de 20xx,

NOME DO RESPONSAVEL
Cargo e Matricula
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ANEXO X — LISTA DE VERIFICACAO — DISPENSAS — AQUISICOES

F LISTA DE VERIFICACAO — DISPENSA PARA AQUISICOES
Processo Administrativo n°: xxx | Dispensa n°; xxx
Objeto: xxx

EVENTO

“Atende
plenamente a
exigéncia?

- Indicagdo do local do

processo em que foi
atendida a exigéncia
(doc. / fls. / link)

instrumentos - contratuais, com eventuais alteragc“)es

Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletronica para o processo Resposta
administrativo ou, caso adotada forma em papel, houve
| a devida justificativa?

A autoridade competente designou os agentes publicos Resposta
responsaveis pelo desempenho das fungdes essenc1als a

contratagdo?

Consta documento de formalizagfo de demanda? Resposta
Foi certificado que objeto da contratagdo estd Resposta
contemplado no Plano de Contratagdes Anual?

Foi certificado que o objeto da contratagio estd Resposta
compativel com a Lei de Diretrizes Orgamentarias?

H4 Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos. a Resposta
descrigio da necessidade, a estimativa do quantitativo; a

estimativa do valor, a manifestagio sobre o

parcelamento e a manifestagdo sobre a viabilidade . da

contrata¢io? -

Ha Anélise de Riscos? , Resposta
Caso ndo existam os Estudos Técnicos Preliminares ou Resposta
a Analise de Riscos, houve manifestagio justificando a

auséncia do documento?

Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo Resposta
obrigatdrios dos Estudos Técnicos Preliminares? '

Ha termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizagdo de modelos de minutas Resposta
padronizados de Termos de Referéncia, ou houve

justificativa para sua ndo utiliza¢do?

Sendo adotado modelo padronizado de termo de Resposta
referéncia, foram justificadas e destacadas Vlsualmente

1no processo, eventuais alteracdes? .
Foram utilizados os modelos padronizados de Resposta

52
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destacadas e justificadas?

Foi demonstrado que a previsio de recursos
orgamentarios ¢ compativel com a despesa estimada?

Resposta

Consta dos autos certificagio acompanhada de
comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos
de habilitagdo e de qualificagdo minima necessarios?

Resposta

Houve a autorizagio da autoridade competente?

Resposta

Sendo adotado registro de pregos, a contratagao abrange
mais de um 6rgdo ou entidade?

Resposta

Consta  manifestagio  técnica  justificando  ©

enquadramento da contratacdio expressamente nas
hipoteses do art. 75 da Lei 14133/217

Resposta

Consta justificativa do preco baseada em pesquisa ou
certificacio’ de que a  estimativa ocorrerda
concomitantemente com a selegdo da proposta mais
vantajosa?

Resposta

Tratando-se de situagdo em que néo é possivel estunar 0
valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° ¢ 3°
do art. 23 da Lei 14133/21, o contratado comprova por
algum meio idéneo que 0s precos estdo em
conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, tais como
notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagao
pela Camara?

Resposta

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos [ ou Il do
art. 75 da Lei 14.133/21, foi demonstrado respeito ao
limite de valor considerando o somatorio do valor da
contratacdo com o valor de outros objetos da mesma
natureza contratados pela Camara no mesmo exercicio
financeiro?

Resposta

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos 1 ou II do
art. 75 da Lei 14133/21, a autoridade declarou que a
contratagdo sera precedida de divulgacio de aviso em
sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés)
dias uteis, com atendimento da IN SEGES 67/21 para
busca da proposta mais vantajosa?

Resposta

Hé manifestagiio sobre o atendimento do pr1nc1p10 da
padroniza¢do?

Resposta

Consta informagdo do uso ou justificativa para ndo
utilizagfio de catalogo eletrénico de padronizagdo?

Resposta

Caso haja indicagdo de marca ou modelo, consta
justificativa para a indicagdo?

Resposta

Havendo vedagio de determinada marca ou produto, foi
indicada a existéncia de processo administrativo em que
esteja comprovado que ndo atendem as necessidades do
orgéo?

Resposta

Ha certificacdo de que a opgdo pela aquisicdo € mais

Resposta
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| vantajosa do que eventuais alternativas, como a locag¢do
de bens?

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO RESPONSAVEL
Cargo e Matricula
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ANEXO XI — LISTA DE VERIFICACAO — LICITACAO — AQUISICOES

LISTA DE VERIFICACAO
(Licitagdo para Compras)

VERIFICACAO COMUM A TODAS AS Atende : Indicagiﬁo do local do
~ CONTRATACOES - plenamente a - - processo em que foi
i 8 exigéncia? | atendlda a exigéncia
| A R n (dec/ﬂs) |
Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletrnica para O processo Resposta
administrativo ou, caso adotada forma em papel, houve
a devida justificativa?
A autoridade competente designou os agentes‘pﬁblicos Resposta
responsaveis pelo desempenho das fungdes essenciais a
contratagdo?
Foi certificado o atendimento do principio da segregagao Resposta
de fungdes?
Consta documento de formalizagdo de demanda? Resposta
Foi certificado que objeto da contratagdo esta Resposta
contemplado no Plano de Contratagdes Anual?:
Foi certificado que objeto da contratacdo esta Resposta
compativel com a Lei de Diretrizes nrgamentar1as‘7
H$ Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a Resposta
descrigdo da necessidade, a estimativa do quantitativo, a
estimativa do wvalor, a manifestagio sobre o
parcelamento e a mamfestagao sobre a viabilidade da
contrata¢do? -
Ha Analise de Riscos? Resposta
Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo Resposta
obrigatorios dos Estudos Técnicos Preliminares?
Houve manifestacdo justificando as exigéncias de Resposta
pratlcas e/ou critérios de sustentabilidade ou sua '
dispensa no caso concreto? :
Ha termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizagdo de modelos de minutas Resposta
padronizados de Termos de Referéncia ou houve
Justlﬁcatlva para sua ndo utilizacdo? :
Sendo adotado modelo padronizado de termo de Resposta
referéncia, foram justificadas e destacadas visualmente,
N0 processo, eventuais alterages?
Foi certificado que o TR esté alinhado com o Plano de Resposta
Rua Prefeito Jofdo Silva, 610 A - Tel, (35) 3563-1426 - CEP 37,948-000
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Contratagdes Anual?

O TR contempla defini¢do do objeto, fundamentagdo da
contrataciio, descricgdo da solugfo, requisitos da
contratagfo, modelo de execugdo, modelo de gestdo,
critérios de medigdo e de pagamento, forma de sele¢do
do fornecedor, estimativas do valor da contratagio e, no
se tratando de registro de pregos, adequagdo
orgamentaria? ' :

Resposta

Caso o TR contemple exigéncias de qualificagdo técnica
ou econdmica, elas foram justificadas no processo?

Resposta

Caso o TR contemple exigéncias de qualificacdo técnica,
elas s3o especificas e objetivas?

Resposta

Caso o TR contemple exigéncias de quahﬁcagao técnica
ou econdmica e o objeto licitatorio refira-se a
contratagdes para: a) entrega imediata; b) contratagdes
em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral houve
justificativa para ndo dispensa-las?

Resposta

Foram utilizados os modelos padronizados de
instrumentos contratuais, com eventuais alteragles
destacadas e justificadas? ‘

Resposta

Os autos estfo instruidos com o edital da licita¢gio?

Resposta

Caso seja adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o prego estimado ou o maximo aceitavel
consta do edital da licitagdo?

Resposta

Foi utilizado modelo padronizado de edital ou
justificada sua ndo utilizagio?

Resposta

Caso o objeto contemple itens com valores inferiores a
R$80.000,00, eles foram destinados as ME/EPPs. e
entidades equiparadas ou foi justificada- a ndo
exclusividade?

Resposta

Foi mantida no edital clausula com indice de
reajustamento de pre¢os, com data- base vinculada a data
do orcamento estimado? '

Resposta

Caso tenha sido vedada a participagdo de cooperativas,
consta justificativa nos autos?

Resposta

Caso tenha sido vedada a participa¢do de consorcios,
consta justificativa nos autos?

Resposta

VERIFICACAO RELATIVA A PESQUISA DE
- PRECOS E AS QUESTOES ORCAMENTARIAS

Atende

plenamentea |

Indicagdio do local do

_processo em que foi .

PARA COMPRAS E SERVICOS EM GERAL exigéncia? atendida a exigéncia
o (doc. / fls)
Consta orgamento estimado com as composi¢des Resposta
detalhadas dos precos utilizados para sua formagio?
Foi certificado que o valor previamente estimado da Resposta

contrataglio estd compativel com os valores praticados
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pelo mercado, considerados os pregos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de escala
e as peculiaridades do local de execugfo do objeto?

Foi certificado que o estimado preco foi obtido com base Resposta
em pelo menos trés pregos ou houve justificativa pelo
gestor responsavel e aprovada pela autoridade
competente para a hipétese excepcional em que néo for
respeitado referido nimero minimo?

Caso o preco tenha sido obtido unicamente com base nos Resposta
sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos, foi
certificado que o valor estimado n3o € superior a
mediana do item nos sistemas consultados?

A pesquisa de precos contém, no minimo, I - descrigdo Resposta
do objeto a ser contratado, ‘II - identificagdo do(s)
agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso,
da equipe de planejamento; III - caracterizagdo das
' fontes consultadas; IV - série de pregos coletados; V -
método estatistico aplicado para a defini¢do do valor
estimado, VI - justificativas para a metodologia
utilizada, em'especial para a desconsidera¢@o de valores
inconsistentes, inexequiveis ou  excessivamente
elevados, se:aplicavel; VII - meméria de calculo do valor
estimado e documentos que lhe dio suporte; e VIII -
justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da
pesquisa direta?

Foi certificado que foram priorizados na pesquisa ‘de Resposta
precos os sistemas oficiais de governo, como Painel de
Pregos e contratagdes similares feitas pela
Administragfo Publica, ou justificada a impossibilidade
de utilizacio dessas forites? :

Caso a pesquisa tenha se baseado em contratagdes Resposta
similares feitas pela Administragdo Publica e ‘ja
concluidas, a conclusdo ocorreu em prazo inferior a 1
(um) ano & data da pesquisa de pregos ou houve a devida
justificativa para a utilizagdo excepcional de pregos de
contratagdo concluida hi mais de um ano?

Nos casos de utilizagio de pesquisa direta com Resposta
fornecedores, na hipdtese em que ela for cabivel, foi
observado o numero minimo de consulta a trés
fornecedores ou foram 1nstru1dos os autos com as
devidas justificativas? -

Nos casos de utilizacio de pesquisa direta com Resposta
fornecedores, foi certificada a observincia de os
or¢amentos obtidos serem datados no maximo com 6
meses de antecedéncia da data prevista para divulgagio
do edital ou certificado que havera a devida atualizagio
caso ultrapassado esse prazo?

Rua Prefeito Jodo Silva, 610 A - Tel, (35) 3563-1426 -~ CEP 37.948-000
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Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi
certificado que o prazo de resposta concedido foi
compativel com a complexidade do objeto da licitagdo?

Resposta

 Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi
certificado que os orgamentos contém: a) descrigdo do
objeto, valor unitario e total; b) nimero do Cadastro de
Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente; c) enderegos fisico e
eletrbnico e telefone de contato; d) data de emissdo; € €)
nome completo e identificacdo do responsével?

Resposta

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi
Gertificado que a consulta conteve informacdo das
caracteristicas da contratagdo, com vistas & melhor
caracterizacio das condi¢cBes comerciais praticadas para
o objeto a ser contratado?

Resposta

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, consta
dos autos a relagdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagdo feita?

Resposta

Consta dos autos a motivagdo sobre o momento da

Resposta

divulgagdo do orcamento da licitago?

VERlFICACAO ESPECIFICA PARA
S ' AOUISICOES ’

Atende
plenamente a
ex1gen01a?

Indlcag:ao do local do
- processo em que foi
atendlda a exigéneia

* (doc. / fls. )

Se o objeto a ser contratado for bem de consumo, foi

certificado que ndo se enquadra como bem de luxo?

Resposta

Foi certificado que a aquisi¢do e pagamento cbservardo
condi¢des semelhantes as do setor privado .ou houve
justificativa para ndo observancia dessas condigles?

Resposta

Foi certificado que a determinagdo do quantitativo a ser
adquirido considerou a estimativa de consumo e
utiliza¢do provaveis, com base em técnica adequada?

Resposta

Ha manifestagdo sobre o atendimento do principio da
padronizacdo?

Resposta

Ha manifestagdo sobre o atendimento do principio do
parcelamento?

Resposta

Ha manifestagdo sobre a compatibilidade da despesa
estimada com a prevista nas leis orcamentarias?

Resposta

Consta informagio do uso ou justificativa para ndo
utiliza¢do de catalogo eletrdnico de padronizagio?

Resposta

Caso haja indicagdo ‘de marca ou modelo, consta
justificativa para a indicagdo?

Resposta

Havendo vedag8o de determinada marca ou produto, foi
indicada a existéncia de processo administrativo em que
esteja comprovado que ndo atendem as necessidades da
Administragdo?

Resposta

58
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Ha certificagio no ETP ou nos autos de que a opgéo pela
aquisigio é mais vantajosa do que eventuais alternativas,
como a locagdo de bens?

Resposta

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO RESPONSAVEL
Cargo e Matricula
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ANEXO XII - LISTA DE VERIFICACAO — LICITACAO — SERVICOS

LISTA DE VERIFICACAO
(Licitagdio para Contratagdo de Servigos, exceto engenharia e TIC)
-~ VERIFICACAO COMUM A TODAS AS Atende = |  Indicagio dolocal do -
' CONTRATACOES plenamentea | processo em que foi
exigénecia? . | - atendida a exigéncia
KoNg | S  (doc./fls))
Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletronica para o processo Resposta
administrativo ou, caso adotada forma em papel, houve
a devida justificativa?
A autoridade competente designou os agentes publicos Resposta
responsaveis pelo desempenho das fungdes essenciais a
contratagdo? - -
Foi certificado o atendlmento do principio da segregagao Resposta
de fun¢des?
Consta documento de formaliza¢8o de demanda? Resposta
Foi certificado que objeto da contratacdo esta Resposta
contemplado no Plano de Contratagdes Anual?:
Foi certificado que objeto da contratagio esta Resposta
compativel com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias? '
Ha Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla a0 menos. a Resposta
descri¢do da necessidade, a estimativa do quantitativo, a
estimativa do wvalor, a manifestagio sobre o
parcelamento e a manifestagio sobre a viabilidade da
contrata¢io? -
Ha Analise de Riscos? | Resposta
Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo Resposta
obrigatérios dos Estudos Técnicos Preliminares?
Houve manifestagio justificando as exigéncias de Resposta
praticas e/ou critérios de sustentabilidade ou sua
dispensa no caso concreto? :
Ha termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizagio de modelos de minutas Resposta
padronizados de Termos de Referéncia ou houve
justificativa para sua ndo utilizagdo?
Sendo adotado modelo padronizado de termo de Resposta
referéncia, foram justificadas ¢ destacadas v1sua1mente
no processo, eventuais alteracdes?
Foi certificado que o TR est4 alinhado com o Plano de Resposta
Contratagoes Anual?
O TR contempla defini¢éo do objeto, fundamentagio da Resposta

contratacdo, 'descricio da solugfio, requisitos da
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contrata¢do, modelo de execu¢do, modelo de gestido,
critérios de medigdo e de pagamento, forma de selecdo
do fornecedor, estimativas do valor da contratacdo e, ndo
se tratando de registro de precos, adequacdo
or¢amentaria? '

Caso o TR contemple exigéncias de qualificagio técnica
ou economica, elas foram justificadas no processo?

Resposta

Caso o'TR contemple exigéncias de qualificagio técnica,
elas sdo especificas e objetivas?

Resposta

Caso o TR contemple exigéncias de qualificagdo técnica
ou econdmica e o objeto licitatorio refira-se a
contratagbes para: a) entrega imediata; b) contratacdes
ém valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdio para compras em geral, houve
justificativa‘para ndo dispensa-las?

Resposta

Foram utilizados os modelos padronizados de
instrumentos contratuais, com eventuais alteragdes
destacadas e justificadas? :

Resposta

Os autos estdo instruidos com o edital da licitagdo?

Resposta

Caso seja adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o prego estimado ou o maximo aceltavel
consta do edital da licitagdo?

Resposta

Fot utilizado modelo padronizado de edltal ou
justificada sua ndo utilizacdo? '

Resposta

Caso o objeto contemple itens com valores inferiores a
R$80.000,00, eles foram destinados as ME/EPPs e
entidades equlparadas ou foi justificada- a ndo
exclusividade?

Resposta

Foi mantida no edital cliusula com indice de
feajustamento de pre¢os, com data- base vinculada a data
do or¢amento estimado?

Resposta

Caso tenha sido vedada a participacgo de cooperativas,
consta justificativa nos autos?

Resposta

Caso tenha sido vedada a participagiio de consorcios,
consta justificativa nos autos?

Resposta

' VERII‘ICACAO RELATIVA A PESQUISA DE
PRECOS E AS QUESTOES ORCAMENTARIAS

Atende

- plenamente a -

- Indicacdo do local do
- processo em que foi

PARA COMPRAS E SERVICOS EM GERAL exigéncia? ~ atendida a exigéncia
i ~(doc. /fls)
Consta orgamento estlmado com as composi¢des Resposta
detalhadas dos precos utilizados para sua formagio?
Foi certificado que o valor previamente estimado da Resposta

contratacdo estd compativel com os valores praticados
pelo mercado, considerados os pregos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de escala
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e as peculiaridades do local de execugdo do objeto?

Foi certificado que o estimado prego foi obtido com base Resposta
em pelo menos trés pregos ou houve justificativa pelo
gestor . responsavel e aprovada pela autoridade
competente para a hipotese excepcional em que néo for
respeitado referido nimero minimo?

Caso o preco tenha sido obtido unicamente com-base nos Resposta
sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos, foi
certificado que o valor estimado ndo ¢ superior a
mediana do item nos sistemas consultados?

A pesquisa de pregos contém, no minimo, I - descri¢do Resposta
do objeto aser contratado; II - identificagdo do(s)
agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso,
da equipe de planejamento;, Il - caracterizacdo das
fontes consultadas; IV - série de pregos coletados; V -
método estatistico aplicado para a definicdo ‘do valor
estimado; VI - justificativas para a metodologia
utilizada, em especial para a desconsideragdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou  excessivamente
elevados, se aplicavel; VII - memoria de calculo do valor
estimado e documentos que lhe ddo suporte; e VIII -
]ustlﬁcatlva da escolha dos fornecedores, no caso da
pesquisa direta?

Foi certificado que foram priorizados na pesquisa’ de Resposta
precos os sistemas oficiais de governo, como Painel de
Pregos e contratagdes similares feitas pela
Administragdo Publica, ou justificada a impossibilidade
de utilizagio dessas fontes?

Caso a pesquisa tenha se baseado em contrata¢des Resposta
similares feitas pela- Administragio Publica e ja
concluidas, a conclusdo ocorreu em prazo inferior a 1
(um) ano & data da pesquisa de pregos ou houve a devida
justificativa para a utilizagdo excepcional de precos de
contratagdo concluida hi mais de um ano?

Nos casos de utilizagdo de pesquisa direta com Resposta
fornecedores, na hipotese em que ela for cabivel, foi
observado o' nimero minimo de consulta a trés
fornecedores ou foram instruidos os autos com as
devidas justificativas?

Nos casos de utilizagdo de pesquisa direta com Resposta
fornecedores, foi certificada a observancia de os ‘
orgamentos obtidos serem datados no méaximo com 6
meses de antecedéncia da data prevista para divulgagio
do edital ou certificado que havera a devida atuahzagao
caso ultrapassado esse prazo?

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi Resposta
certificado que o prazo de resposta concedido foi :

compativel com a complexidade do objeto da licitagdo?
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Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi
certificado que os orgamentos contém: a) descrigdo do
objeto, valor unitario e total; b) nimero do Cadastro de
Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente; c¢) enderegos fisico e
eletrdnico e telefone de contato; d) data de emisséo; e e)
nome completo e identificagiio do responséavel?

Resposta

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi
certificado que a consulta conteve informagdo das
caracteristicas da contratagdo, com vistas & melhor
caracterizagdo das condigOes comerciais praticadas para
0 objeto a ser contratado?

Resposta

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, consta
dos autos a relagio de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagdo feita?

Resposta

Consta dos autos a motivagdo sobre o momento da
divulgagio do orcamento da licitagdo? -

Resposta

 VERIFICACAO ESPECIFICA PARA
 CONTRATACAO DE SERVICOS EM GERAL

Atende plenamente »

- a ex1genc1a‘7

Indicagdo do local do-
- processo em. que foi
atendlda a exigéneia -

T e (doc. /ﬂo) :
Houve mamfestagao quanto a observanc1a do pr1nc1p1o Resposta
da padronizacdo? :
Houve manifestagiio quanto a observanma do principio Resposta
do parcelamento?
Consta informag@io do uso ou justificativa para nio Resposta
utilizac@o de catalogo eletronico de padronizagio?
Tratando-se de servicos de manutengio e assisténcia Resposta
técnica, o edital definiu o local da reahzagao dos
servigos? v
Consta do edital que durante a vigéncia do contrato é Resposta

vedado ao contratado contratar cbnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colaterat ou por afinidade, até
o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou de agente publico que desempenhe
fun¢fo na licitagio ou atue na ﬁscahzagao ou na gestdo
do contrato?

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO RESPONSAVEL
Cargo e Matricula
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