CAMARA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA PENHS! |
ESTADO DE MINAS GERAIS \
CNPJ 05.679.293/0001-07

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

Constitui o objeto do presente Termo de Referéncia a “CAPACITACAO DE SERVIDORAS
DA CAMARA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA PENHA NO CURSO DE OUVIDORIA
-~ PUBLICA: IMPLANTACAO FUNCIONAMEN TOE ATENDIMENTO AO CIDADAO ”
PROMOVIDO PELO INSTITUTO PLENUM BRASIL QUE SERA REALIZADO DE
FORMA PRESENCIAL NOS DIAS 26 E 27 DE AGOSTO NA CIDADE DE BELO
H()RIZONTE/MG”, conforme condi¢es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

1nstrumento
2. DA ESPECIFICACAO, VALOR DOS PRODUTOS

2.1 O cursos sera ministrado no formato presencial, nos dias 26 e 27 de agosto de 2025, com um

total de 12 horas aulas, consoante especificacSes da tabela abaixo:

02 Un Inscrigdo em curso de capacitagdo. 1.540,00 | 3.080,00
TOTAL RS 3.080,00

2.2 No valor do curso, estdo inclusos:

2.2.1 Material didatico (Apostila fisica) do curso;

2.2.3 Cofee break
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3. CONTEUDO PROGRAMATICO

3.1. As especificagdes detalhadas dos topicos abordados estdo contidas nas propostas da empresa,

devidamente juntadas aos autos do processo em questdo.

4. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo , de empresa especializada em capacitagdo visa a ampliagdo da visdo e
conhecimento do servidor, gerando potencial transformador na dinamica do trabalho, otimizando
resultados e impactando a tomada de decisdes. Permitird atualizag@o/aprofundamento dos
partici»pe:mtes , esclarecimentos de duvidas , conhecimento e ferramentas que facilitem a gestdo.
Servidores mais qualiﬁcados tendem a desempenhar suas ﬁmcheé com maior eﬁciéncia e
comprometlmento refletindo dlretamente na quahdade dos servicos prestados e no alcance dos

obJetlvos institucionais do orgéo.

5. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA
ESCOLHA DO EXECUTANTE DO SERVICO

5.1. A presente contratagfo sera feita diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base na

4

14.133/2021.

alinea “f”, inciso Iii, artigo 74, da Lei n.°
5.2 Como ainda néo foi expedida normativa sobre a nova lei, utilizou-se-como analogia a Orientagio
Normativa n® 18/2009 da Advocacia Geral da Unido:

Conforme Orientagdo Normativa n° 18/2009 da Advocacia-Geral da
Unido, atualizada em 2018, “contrata-se por inexigibilidade de
Zlcztagao com fundamento no art. 25 caput ou inciso 11, da Zez n°8.666,
de 21 de Jjunho de 1 993 pessoas nafura;s e juridicas para ministrar
CUF'SOS Jechados para treinamento e aperfeicoamento de pessoal ou a

ZI’ISCI’TCCIO en Cursos abem‘os
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5.3 Quanto ao enquadramento como servigos técnico-profissionais especializados, a solugdo a ser
contratada esta prevista no inciso VI, do art. 13, da Lei n® 8.666/93: “freinamento e aperfeigoamento

de pessoal”,

5.4. Existe inviabilidade de competi¢do por auséncia de critérios objetivos de selecdo do objeto
pretendido pela Administragdo. Dado o carater subjetivo dos servigos, estes ndo podem ser definidas
de um modo objetivo e selecionadas por meio de critérios como prego e/ou ;te’cnica. Assim, ndo
existe poésibilidade de delimitar critérios que permitam a comparaqﬁo/compeﬁgéo entre eventuais

produtos e servigos existentes no mercado.

6 JUSTIFICATIVA DO PRECO

6.1. Conforme Orienta¢do Normativa AGU n° 17, de 01.04.2009, “a razoabilidade do valor das
contratagoes decorrentes de inexigibilidade de licitagio poderd ser aferida por meio da
comparagdo da proposta apresenz‘ada com oS preg;os praticados pela jz:fum contr afada Junto o

outros entes publicos e/ou pr. zvados ou Outros meios igualmente idoneos”.

6.2. Ainda, a Instrucdo Normativa n® 73/2020, do Ministério da Economia, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos, disciplinou regras especificas
para comprovagdo da razoabilidade de pregos nas contratagdes diretas por inexigibilidade de

licitagio:

Art. 7° Os_processos de inexigibilidade de licitacdo deverfio ser

instruidos com a devida justificativa de que o preco ofertado 3

administracdo € condizente com o praticado pelo mercado, em especial
por meio de:
I - documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos,

comercializados pela futura contratada, emitidos no periodo de até 1

(um) ano anterior a data da autorizaclo da inexigibilidade pela
autoridade competente; |

IT - tabelas de pre;.aé vigentes diw

sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, contendo data e
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hora de acesso.

§1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados
pela autoridade competente

§2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha

comercializado o objeto anteriormente; Jjustificativa de prego de que
trata o caput pode ser realizada com objetos de mesma natureza.

§3° Caso a 1ust1ﬁcat1va de precos aponte para a poss1b111dade de
competi¢do no mercado, Vedada esta a inexigibilidade.

§ 4° O disposto neste amgo aphca se, 1o que couber; as thoteses de
dIQpema de licitacio; em especial as nrev:staq nos ineisos 1L, TV XV

Ty T g

XVI e XVII do artlgo 24 da Lei n° 8.666, de 21 deJunho de 1993.

6.3. Assim, a razoabilidade do preco pode ser verificada através do rnapa comparativo abaixo:

Valor do

Valor da contratacio
- S A | curso para
g Descricio do curso s = do mesmo curso por
= % a . :
B O® : : outros Orgios Publicos
C.M.B.J.P : ~
Ouvidoria Piblica: - C.M. Sio Tiago
Implantagao, Valor
) 16horas/ |
1 funcionamento e R$ 1590,00
, ‘ . aula
atendimento ao 1.590,00
cidadio

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste TR e de sua proposta, com a alocagio dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade

minimas especificadas neste documento e na proposta.
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7.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des

resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

7.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,

em conformidade com as normas ¢ determinagdes em vigor

7.4. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagéo, quaisquer mudangas

nos métodos executivos que fujam as especificagdes do objeto.

7.5. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag3es assumidas,

7.6. Elaborar a lista de presenca dos participantes;

7.7. Emitir certificados de participagdo;

7.9. Responsabilizar-se pelas despesas relacionadas com os palestrantes e equipe de apoio.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Notificar a Contratada por escrito’ da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, fathas ou

certificando-se que as solugées por ela propostas sejam as mais adequadas;
8.3. Enviar, em tempo hébil, a lista de inscrigfio dos participantes para elaboragfio dos certificados,;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da pre'stagéo do servi¢o, no prazo e condigdes

estabelecidas neste Projeto Bésico.

8 A —Tel. (35) 3563-1426

Bo Jesus da Penha/MG

E

)




CAMARA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA PENHA
ESTADO DE MINAS GERAILS
CNPJ 05.679.293/0001-07

9. PAGAMENTO

9..1 O pagamento a favor do contratado seré efetuado até o 10° (décimo) dia apds o recebimento
de cada etapa da execugdo do curso, conforme datas previstas na tabela do item 2, mediante a
apr esentagao da Iespectxva nota fis;al/fatum devxdamente atestada pelo setor c,ompetente Para os
fing de mento ainda seré solicitada a _.vp esentacio das gert1dr3es neg as - de débi relativas

ao FGTS, a prev1denc1a, a0 trabalho, situagdo fiscal tributéria federal, certldﬁo negativa de tributos
estaduais e municipais, certiddo consolidada 'do TCU mantendo-se as mesmas condigées de
h‘abilitag‘;ﬁo do certame, sendo que as mesmas deverdio sempre apresentér data de validade posterior

& data de emissdo das respectivas Notas Fiscais.

9.2 Naocorréncia de rejei¢do da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou incorre¢des, o prazo

para pagamento passara aser contado a partir da data da sua reapresentagéo.

9.3 Se houver atraso ap6s o prazo previsto, as faturas serfio pagas acrescidas de juros de mora de
6% (seis por cento) ao ane, aplicados pro rata die da data do vencimento até o efetivo pagamento,

desde que solicitado pela Empresa.

9.4 O .valor dos encargos ser4 calculado pela formula: EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos
moratorios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438; ¢ VP = Valor da prestagio em

atraso;

9.5 Nenhum pagamento serda efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo

financeira, sem que isso gere direito 3 alteragdio de precos ou a compensagio financeira.

9.6 O pagamento sera feito por meio de ordem bancaria em conta a ser indicada pela contratada

cuja ordem bancaria daré quitagdo ao pagamento.

9.7 O CNPJ contido na nota fiscal/fatura emitida pela Contratada devera ser 0 mesmo que estiver
registrado - no contrato celebrado ou instrumento equivalente, independentemente da favorecida ser

matriz, filial, sucursal ou agéncia.
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10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Aplicam-se as seguintes sangdes administrativas nos casos de inadimplemento
das obrigag¢Oes contratuais, garantida a prévia defesa, conforme Lei 14.133/2021:
I - Adverténcia;

i - Multa nas seguintes condi¢coes:

11 ANEXOS
11.1 Documentos de habilitacdo da empresa e CNPJ
11.2 Propostas de pregos da empresa,;

11.3 -Cérliprovagio da razoabilidade dos precos;

11.4 Notas fiscais referentes 4 contratagio da empresa em questdio por meio de inexigibilidade de

licitagdo por outros entes/orgdos da Administragdo Publica;

Bom Jesus da Penha- MG, 21 de Agosto de 2025.

, G 3 3
%sa Silva Santos

Coordenador de Planejamehto Orcamentario e de contratos administrativos
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